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Na temelju clanka 28. stavka 8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli (Narodne
Novine broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,90/11,5/12, 16/12,86/12, 126/12,94/13, 152/14,07/17, 68/18,
98/19, 64/20) i temeljem clanka 41. Statuta Centra za odgoj, obrazovanjc i rchabilitaciju Virovitica,
KLASA: 012-03/01-19/01, URBROJ: 2189-22-10-19-4, KLLASA:012-03/20-01/01, URBROJ: 2189-
22-10-20-1, Skolski odbor na 3. sjednici odrzanoj dana 30. rujna 2020. godine na prijedlog ravnateljice
Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Virovitica donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
za Skolsku godinu 2020./2021.

Donosi se Godisnji plan i program za $kolsku godinu 2020./2021.

m\skolskoo odbora:

&ovic, dipl. puflt




SADRZAJ
Osnovni podatci o Skoli

OSNOVNIL POAALCT O CONMEIUL .. ...\t ieeiiieieieieetireestesteseeteesteesteesteesseesseesseesseessaesseessessseessessssesssessesses 5
1. POdAtCi O UVJELIMA FAOB. ...ttt 7
1.1. POdatCi O UPiSnOm POAIUCTU. ....vuviet ittt ettt et et et et et et et e e e et e e e e e aanes 7
1.2. Unutra$nji SKOISKi ProStOri ............eoeveiiiiiiiiiiiiiitiiiinineseeseseeseseeseseesieseesseseeesnennes 10
1.3, SKOISKI OKOLE ...ttt 12
1.4.Nastavna Sredstva I POMAGAIA..........ccveiiiiriiiiiiii e 12
1.4.1. Knjiznicni fond SKoIe..........ooiiin i 13
1.5. Plan oObNoVe 1 @daptaCij@. ... .. .ieviieriierieeiieiiesiee st eteebe et ste et sbe e sieesbeesbeesbeenbeesbeesbeesbeesbeen 14

2.Podatci o izvrSiteljima poslova i njihovim radnim zaduZenjima u 2020./2021. $kolskoj

QOAINI . ettt 15
2.1. Podatci o izvrsiteljima poslova-zaposlenicima Centra...........covvverereinisiene e 15
2.2. Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih zaposlenika Centra............cccceevevivicverennne 19
2.2.1. Tjedna i1 godisnja zaduzenja ucitelja razredne nastave i1 produzenog stru¢nog
POSTUPKA. . ..ttt e 19
2.2.2. Tjedna i godi$nja zaduzenja ucitelja predmetne nastave ...........c.oovvveiinennnnn 21
2.2.3. Tjedna i godi$nja zaduzenja nastavnika srednje Skole ..............cceiiiiiiiiinnnns 22
2.2.4. Tjedna i godisnja zaduZenja edukacijskih rehabilitatora i odgojitelja u posebnom
programu predskolskog 0dgoja 1 0brazovanja ............o.evuivriiriiriiiie i 23
2.2.5. Radno vrijeme ravnatelja, struénih suradnika, stru¢nih radnika u poludnevnom boravku i
ranoj intervenciji te zdravstvenog zapoSIENIKa.............ccoveiiiiiiiriee e 24
2.2.6. Radno vrijeme administrativno-tehni¢kih zaposleniKa.............ccocoverererinenieneiennnns 24
3. POdatCi 0 Organizaciji rada. ... ....oee ettt 25
3.1. Organizacija smjene, prehrana uéenika, organizacija prijevoza..............ccococevieiiiinininn 25
3.2. Godisnji Kalendar rada..........c.ouiiiiiii i e 27
3.3. Plan kulturne i javne djelatnosti. . ........vereriren it e 28
3.3.1. Plan kulturnih aktivnosti Skolske knjiznice..................ooooiiiiiiiii 31
3.4. Podatci o broju ucenika i razrednih odjela, djece i broju skupina u posebnom programu
predskolskog odgoja i obrazovanja te korisnicima poludnevnog boravka............................ 33
3.4.1. Primjereni oblik $kolovanja po razrednim odjeljenjima i oblicima rada............ 34

4.Tjedni i godisnji broj sati po razrednim odjeljenjima i oblicima odgojno-obrazovnoq rada...... 34

4.1.a) Godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razrednim odjeljenjima......34
4.1.b) Tjedni broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete................ccoeveviviiiiiininin.. 36
4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada................. 37

4.2.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave..................cocoeveveeenennn.. 37
4.3. Plan izvannastavnin aKtivViosti...........oo.ouiuiiiiii 38
4.4.Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati PERP-a.................oiiiiiii e, 39
5. Planovi rada ravnatelja, odgojno-obrazovnih i ostalih zaposlenika Centra......................... 40
5.1. Plan i program rada ravinatelja ...........coooiuiiriiiiii e 40
5.2. Plan i program rada stru¢nog suradnika psihologa..............coooiiiiiiiiiiiiiiiiiii 42
5.3. Plan i program rada stru¢nog suradnika knjiznicara i Skolske knjiznice.......................... 45
5.4. Plan i program rada stru¢nih suradnika logopeda............c..cooiiiiiiiiiiiiii 49



5.5. Plan rada zdravstvenog zaposlenika - medicinske Sestre............ocovvviiiiiiininiiiiiiieeeeenens. 54

5.6. Plan rada Skolskog 1eCnika. .........oviiiiititii e 55
5.7. Plan rada ta]niStva. . ....o.uit it 56
5.8. Plan i program rada ra¢unovodstva .. : SRR Y
5.9. Plan rada struénog radnika-voditelja poludnevnog boravka za osobe s teskocama u razvoju starije
oY 00 0 Yo 11 T4 A 59
5.10. Plan i program rada edukacijskog rehabilitatora u ranoj intervenciji...........cccccevvevviiveinennnn, 63
6. Planovi rada struCnih tiela. . ........ue.euee ittt 64
6.1. Plan rada SKolISKOZ 0dbOTa ... ......oeiee it 64
6.2. Plan rada UCiteljskog Vijeca. ... ....o.ouiiiiiiii i e e e O4
6.3. Plan rada Strucnog aKtiVa. .........ooouieiit et 65
6.4. Plan rada Razrednih vijeca..........covuiiiiii i 65
6.5. Plan rada Vijeca roditelja. .........ouiuiniiiii e 66
6.6. Plan rada Vijeca UCENIKa. ... ....c.oiuiiriii i e e e 67
7.Planovi struénih osposobljavanja i usavr$avanja ..............o.eeeiieiieiiiiiei it 68
7.1. Stru¢na usavrsavanja na zupanijskoj i meduzupanijskoj razini.................ccooveieinianinnnn. 68
7.2. Stru¢na usavr$avanja na drzavnoji medudrzavnoj razini................cccoeeveviiiiiiiinisininnen. 69
7.3. Ostala struéna usavrSavanja i 0sposobljavanja.................ooocoiiiiiii i 70

8.Podatci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i poslovanja Skolske

USTANMOVE. ...ttt ettt ettt 71
8.1. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika i korisnika.................coooviiiiiiiiininnen 71
8.2. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih zaposlenika $kole ....................... 72
8.3. Skolski preventivni program prevencije neprihvatljivih oblika pona$anja........................ 72
8.4. Plan i program provodenja medupredmetnih tema...............coeiiiiiiiininie e 76
9. PlaN FBZVOJ8. ...ttt e, 77
9.1, KREDA @NAHIZA.......ociiiiiieici e 77
9.2. Razvojni Plan SKOIC........c.ccouiiiiiiiiiiicie ettt et nre e 80
9.3. Plan poboljSanja rada poludnevnog boravka.............cceeveeriiiiiiiiiiieie e 81
10. Plan nabave i OPIEMAEANJA ..........ouunitiniiet it e 81

| B 51 (VA O PP PP OO PR TP PPPPOPRRT TP PPPPPPRRRRE o

Sastavni dijelovi Godis$njeg plana i programa rada Centra Su:

1. Godis$nji planovi i programi rada ucitelja

2. Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih djelatnika
3. Raspored sati

4. Baza preventivnih aktivnosti




OSNOVNI PODATCI O CENTRU

Naziv skole (Centra):

CENTAR ZA ODGOJ, OBRAZOVANJE |
REHABILITACIJU VIROVITICA

Adresa Skole (Centra): Virovitica, Nikole Tesle 4, pp 77
Zupanija: Viroviticko-podravska
Kontakti: tel./fax: 033-721-854

Tajnistvo/racunovodstvo

Ravnateljica

Knjiznica
Psiholog

Internetska posta:
tajnistvo@coorvirovitica.hr
ured@coor-virovitica.skole.hr
coor.virovitica@gmail.com
Tel: 033/800-232

email: knjiznica.coor.vt@gmail.com
email: psiholog.coor.vi@gmail.com

Internetska adresa:

WWW.coorvirovitica.hr

Sifra kole (Centra): 10-089-004
Maticni broj skole (Centra): 00562394
OIB: 53683470290

Upis u sudski registar (broj i datum):

TT-10/776-2, 26.7.2010.

Ravnateljica:

Margarita Kovacevi¢, dipl.def.

Zamjenik ravnatelja:

Zvjezdana Glumac, prof.def.

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne §kole:

Broj ucenika: 56 ucenika
Broj ucenika u srednjoj Skoli: 11 ucenika
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 21

Broj uéenika u odgojno-obrazovnim 35
skupinama:

Broj ucenika u produzenom stru¢énom | 33
postupku (PSP):

Broj u¢enika putnika: 53+10
Ukupan broj razrednih odjela: 13 + 2 RO+4 PSP
Broj korisnika poludnevnog boravka: 15

Broj djece u predskolskom programu: | 12

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak smjene: 7.35- 12.30, petkom do 11.45 sati
Broj radnika: 46

Broj ucitelja predmetne nastave: 2

Broj nastavnika u srednjoj skoli: 5

Broj ucitelja razredne nastave: 13

Broj ucitelja u produzenom stru¢nom | 4
postupku:

Broj edukacijskih stru¢njaka u vrticu: | 2

Broj odgajatelja u vrticu: 2

Broj stru¢nih suradnika:

cen o

vremena)
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Broj zdravstvenih djelatnika:

2 (od toga 1 u vrticu)

Broj stru¢nih radnika u poludnevnom
boravku:

Broj administrativno-tehnickog 9
osoblja:

Broj mentora: 3
Broj savjetnika: 1
Broj voditelja ZSV-a: 1
Broj pomo¢nika u nastavi: 7
Broj racunala u Skoli: 28
Broj specijaliziranih u€ionica: -
Broj op¢ih ucionica: 21
Broj sportskih dvorana: 2
Broj sportskih igralista: 1
Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja (¢ajna)

1 Skolska + 4 Cajne




1. PODATCI O UVJETIMA RADA

1.1. Podatci o upisnom podrucju

Centar za odgoj, obrazovanje 1 rehabilitaciju Virovitica (u daljnjem tekstu: Centar) od Skolske
godine 1993./94. Skolske godine djeluje kao samostalna osnovna Skola. Do tada je Skola
djelovala kao Posebni programi Oshovne Skole Ivane Brli¢-Mazurani¢. Od 2010. godine
registrirani smo kao Centar za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju s pokrenutim programom
poludnevnog boravka za osobe s intelektualnim tesko¢ama iznad 21 godine zivota.

Prava i duznosti osnivaca Centra obavlja Grad Virovitica na temelju Odluke Ministarstva
prosvjete i $porta, KLASA:602-02/02-0001/0128, URBROJ: 532/1-02-1 od 20. veljace 2002.
godine.

Djelatnost Centra je:
a) predskolski odgoj djece s teSko¢ama u razvoju
b) osnovnoskolsko obrazovanje za djecu s teSko¢ama u razvoju po posebnom programu pod
uvjetima koje propisuje ministar nadlezan za obrazovanje
¢) osnovno Skolovanje odraslih osoba
d) provodenje rehabilitacijskih programa izvan nastavnog procesa uc¢enicima redovnih
osnovnih i srednjih $kola pod uvjetima koje propisuje ministar nadlezan za obrazovanje
e) pruzanje socijalnih usluga sukladno Zakonu o socijalnoj skrbi:

- usluga psihosocijalne podrske

- usluga rane intervencije

- usluga pomoc¢i pri ukljuc¢ivanju u programe odgoja i obrazovanja (integracija)

- usluga savjetovanja i pomaganja

- usluga organiziranog stanovanja

- usluga boravka
f) srednjoskolsko obrazovanje za posebne strukovne programe za stjecanje nize strué¢ne
spreme

Rjesenjem Ministarstva za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku iz sije¢nja 2018.
utvrdeno je da Centar ispunjava minimalne uvjete za pruZanje usluga psihosocijalne podrske i
savjetovanja i pomaganja djeci i odraslim osobama s invaliditetom te uslugu rane intervencije
1 uslugu pri pomoc¢i pri uklju¢ivanju u programe redovitog odgoja i obrazovanja (integracija)
djeci s teSko¢ama u razvoju, trenutno izvan mreze. Centar ¢e ponovno uputiti zahtjev za
pruzanje navedenih usluga u mreZi nadleZnom ministarstvu.

Ministarstvo znanosti i obrazovanja dalo je 22. veljace 2019. godine suglasnost na ustroj
posebnog programa za djecu s teSkocama u dobi od jedne godine do polaska u osnovnu Skolu
u ustrojbenoj jedinici programa predSkolskog odgoja i obrazovanja pri Centru za odgoj,
obrazovanje i rehabilitaciju Virovitica, a 3. travnja 2019. suglasnost na provedbu Posebnog
programa za djecu s teSko¢ama u razvoju.



Upisno podrucje Centra obuhvaca podrucje cijele Viroviticko- podravske Zupanije.

Centar trenutno pohada 56ucenika, 32 ucenika u 4 odjela produzenog stru¢nog postupka (PSP-
a), 12 djece upisano je u Posebni program za djecu s teSko¢ama u razvoju u dobi od jedne
godine do polaska u skolu i 15 korisnika poludnevnog boravka. U srednjoskolsko obrazovanje
za posebne strukovne programe za stjecanje nize strucne spreme pomoc¢nog krojaca i pomoénog
kartonaZeraupisano je 1 1u¢enika u dva kombinirana razredna odjela. Za sve ucenike i polaznike
Centar organizira neki oblik prijevoza (individualni prijevoz roditelja, posebni prilagodeni
prijevoz, prijevoz Skolskim kombijem i redoviti prijevoz).

Upis ucenika u Centar vrsi se tijekom Citave godine temeljem rjeSenja Ureda drzavne uprave, a
upis korisnika poludnevnog boravka temeljem rjeSenja Centra za socijalnu skrb ili ugovora
izmedu Centra i korisnika, a sukladno rjeSenju nadleznog ministarstva. Upis djece u posebni
predskolski program mogu¢ je tijekom cijele godine na zahtjev roditelja, a sukladno Pravilniku
0 upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga Posebnog programa za djecu s
teSkoc¢ama u razvoju u ustrojbenoj jedinici predskolskog odgoja i obrazovanja pri Centru za
odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Virovitica.

20 djece i njihovih roditelja ukljuceno je u ranu intervenciju kroz partnerstvo u projektu ,,Centar
stabilne podrSke“s Medimurskom udrugom za ranu intervenciju u djetinjstvu(MURID), u
sklopu poziva ,.Sirenje mreze socijalnih usluga u zajednici — Faza 1°.

SREDNJA SKOLA

Pomocéni krojac-TES

U zanimanju pomo¢ni kroja¢ ucenici se osposobljavaju za obavljanje pomo¢nih poslova
vezanih za izradu odjec¢e. To se odnosi na sve radne faze od osnovne ideje do gotovog
proizvoda, ovisno o sklonostima i sposobnostima svakog ucenika. Pomo¢ni krojac¢ sudjeluje u
izradi modnog 1 tehni¢kog crteza, pomaze u konstrukcijskoj 1 tehni¢koj pripremi, u krojenju,
Sivanju 1 doradi odjece. Nakon zavrSetka Skolovanja mozZe se zaposliti u obrtnickim
radionicama, industriji i ostalim srodnim djelatnostima.

Cilj programa je postupno i sistemati¢no stvaranje osnovnih znanja o tekstilnim materijalima,
0 strojevima i alatima koji se koriste pri izradi odjevnih predmeta te osposobljavanje za
obavljanje radnih operacija pomoc¢nog krojaca.

Zadaci programa su: upoznati osnove 1 vrste tehnoloSkih procesa dobivanja tekstilnih
materijala, upoznati vrste tkanina, upoznati i nauciti kako se koristi krojacki pribor, strojevi i
uredaji za Sivanje, krojenje 1 glacanje te upoznati osnove organizacije u izradi odjece, kao 1
osnove zastite na radu.

Ucenici ¢e nakon zavrSenog Skolovanja moci primjeniti naucena teoretska znanja i prakti¢ne
radne operacije u izradi jednostavnijih odjevnih predmeta.



Pomocni kartonazer-TES

Kartonaza je dio ili odjel graficke dorade u kojem se izraduju proizvodi od kartona. Karton je
u odnosu na ostale materijale (staklo, drvo, plastika,...) s 45% udjela najprisutniji od svih
materijala od kojih se izraduje sveukupna ambalaza.

Ovo je program u kojem se ucenici osposobljavaju za izvodenje razli¢itih pomoc¢nih radnji bilo
u univerzalnim tvornicama kartonaze, specijaliziranim tvornicama kartonaze ili malim
obrtnickim tvrtkama ¢iji je dio ponude i kartonazna ambalaza. Takoder, vjestine koje se stjecu
ovim programom primjenjive su i u svakodnevnim aktivnostima.UcCenici se osposobljavaju za
izvodenje radnih zadataka ovisno o individualnim sposobnostima, a nastavni plan i program

prilagoden je ucenicima s teSkoama u razvoju.

Glavni zadaci ovog obrazovnog programa su:
e poznavanje materijala, alata, strojeva, tehnoloskih postupaka i redoslijeda radnih
operacija,
e obavljanje pojedinih radnih operacija u izradi kartonazne ambalaze
e razvoj kreativnosti i motorickih sposobnosti.

Ucenici ¢e nakon zavrSenog Skolovanja prepoznati, imenovati te nabrojati vrste i svojstva
kartonazne ambalaze, kao i1 tehnoloSke postupke u kartonazi. U€enici ¢e koristiti alate za izradu
kutija te ¢e pomocu njih izradivati kutije i1 pripadaju¢e dodatke ¢ija ¢e sloZenost ovisiti o
individualnim sposobnostima uc¢enika.

PREDSKOLSKI ODGOJ I OBRAZOVANIE

Cilj je da kroz program predskolskog odgoja stvorimo poticajno socijalno, materijalno 1
prostorno okruzenje te ugodno ozracje u kojem se svako dijete s teSkocama u razvoju razvija i
raste, zadovoljava svoje osnovne potrebe, stjeCe prve spoznaje o sebi 1 svijetu oko sebe, uci o
komunikaciji i odnosima, razvija svoje potencijale 1 stjeCe spoznaje 1 vjestine bitne za daljnje
Skolovanje i ¢itav Zivot.

Plan i program odgojno-obrazovnog rada izraduje se s ciljem poticanja cjelovitog razvoja
svakog djeteta, uvaZavajuci individualne razvojne potrebe i mogucénosti djeteta. Program ¢e se
provoditi polaze¢i od stvarnih potreba djeteta 1 njegovih moguénosti 1 osobnosti, u stalnoj
dinamicnoj interakciji s obitelji 1 okruzenjem, koristeci pri tom iskustva suvremenih koncepcija
predskolskog odgoja i obrazovanja.

Zapocet ¢emo proces podizanja kvalitete planiranja te vrednovanja i samovrednovanja u radu,
a time 1 rada s djecom, jacanja strucnih kompetencija odgojitelja i rehabilitatora, uoc¢avanja
dijelova procesa koje je potrebno unapredivati, prihvacanje timskog i grupnog rada kao
nuznosti u tom procesu, te koriStenje objektivnog instrumentarija i naéina procjenjivanja
kvalitete rada kao polaziSte za pozitivne promjene.

Naglasak ¢e biti na intenzivnom i stru¢nom komuniciranju s djecom i roditeljima kako bi postali
aktivni partneri u odgoju svog djeteta te jacali svoju roditeljsku ulogu. Takoder ¢e nam u fokusu
biti 1 komunikacija unutar vrtica.



1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Nastava i ostale aktivnosti i djelatnosti Centra odvijaju se u zgradi kvadrature 3.760,20
m?2.Prostoru potpunosti zadovoljava sve potrebe odgojno-obrazovnog rada, kao i ostalih
aktivnosti koje se u Centru provode.Prostor je rasporeden u pet objekata koji su zajedno
povezani i ¢ine cjelinu. Djelatnosti su podijeljene po objektima.

NAZIV PROSTORA

Oznaka stanja opremljenosti

(klasi¢na ucionica, kabinet, knjiZnica, ] Veli¢ina | Opéa Didakticka
podrum) Broj 2 : :
um opremljenost | Opremljenost
Osnovna Skola
Ucionica 1 1 28,90 5 5
Ucionica 2 1 29,56 5 5
UCcionica 3 1 29,56 5 5
UCcionica 4 1 29,56 5 5
UCcionica 5 1 29,56 5 5
Ucionica 6 1 29,56 5 5
Ucionica 7 1 20,00 5 5
UCcionica 8 1 20,78 5 5
UCcionica za domacinstvo 1 20,00 5 5
Sanitarni ¢vor 2 13,79 5 -
Sanitarni ¢vor za invalide 1 12,74 5 -
Garderoba 1 18,57 5 -
Hodnik 1 58,23 - -
Ucionica 1 1 29,34 5 5
Ucionica 2 1 29,34 5 5
Ucionica 3 1 29,34 5 5
Ucionica 4 1 29,34 5 5
Ucionica za domacinstvo 1 11,77 5
Kabinet za ucitelje 1 11,77 5 5
Sanitarni ¢vor za invalide 1 8,60 5 -
Blagovaonica 1 28,16 5 -
Hodnik 1 9,01 5 -
Ucionica 1 1 31,03 5 5
Ucionica 2 1 31,03 5 5
UCcionica za vjeronauk 1 29,32 5 5
Ucionica 4 1 31,68 5 5
Ucionica 5 1 28,52 5 5
Knjiznica 1 40,05 5 5
Kabinet za ucitelje 1 14,33 5 5
Kabinet za ucitelje 1 14,33 5 5
Sanitarni ¢vor 2 18,64 5 -
Sanitarni ¢vor za invalide 1 3,67 5 -
Srednja skola
Ucionica 1 1 35,90 5 5
Ucionica 2 1 35,90 5 5
Praktikum - kartonazeri 1 49,46 5 4
Praktikum - krojaci 1 172,00 5 5
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Kabinet za ucitelje 1 13,70 5 5
Kabinet za ucitelje 1 11,82 5 S
Sanitarni ¢vor 2 36,00 5 -
Garderoba 1 10,73 5 -
Hodnik 1 34,85 - -
Radionica - keramika 1 25,60 5 -
Radionica - keramika 1 29,31 5 -
Zhornica 1 58,00 5 5
Sanitarni ¢vor 2 23,6 5 -
Hodnik kat 1 180,04 - -
Administrativni dio

Tajnistvo 1 16,57 5 -
Racunovodstvo 1 17,71 5 -
Ravnatelj 1 21,80 5 -
Arhiva 1 23,88 5 -
Poludnevni boravak

Dnevni boravak 1 85,58 5 5
Radionica 1 34,18 5 -
Posebni program-predskolski

Soba boravka 1 (san.¢vor,garderoba) 1 50,04 5 5
Soba boravka 2 (san.¢vor,garderoba) 1 50,54 5 5
Soba boravka 3 (san.¢vor,garderoba) 1 50,85 5 S
Hodnik 1 41,11 5 -
Prostor za ucitelje i prostor rane intervencije

Boravak za ucitelje 1 21,06 5 -
Cajna kuhinja 1 12,90 5 -
Garderoba 1 12,27 5 -
Sanitarni ¢vor 2 18,00 5 -
Kabinet za ranu intervenciju 1 21,96 5 5
Snoezelen soba 1 21,82 5 5
Kabinet za opservaciju i procjenu 1 23,85 5 5
Hodnik 2 27,09 - -
Kabineti

Kabinet logopeda 1 1 20,50 5 5
Kabinet psihologa 1 20,03 5 5
Kabinet (posebni program pred.) 1 20,33 4 5
Senzorna soba (vibro akusti¢na) 1 20,33 5 5
Kabinet logopeda 2 1 17,37 5 5
Soba medicinske sestre 1 18,32 4 -
Zhornica prizemlje 1 21,28 5 -
Hodnik prizemlje 1 467.00 5 -
Tehnicki dio

Praonica/peglaonica 1 42,56 5 -
Spremiste 1 10,10 5 -
Spremiste spremacice 1 21,90 5 -
Spremiste alata 1 21,90 5 -
Garaza 1 49,40 5 -
Kotlovnica 1 50,49 5 -
Hodnik 1 39,72 - -
Sanitarni ¢vor 1 9,25 5 -
Podrumski prostor

Sportska dvorana 1 72,48 5 5
Senzorna soba 1 72,99 5 5
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Svlacionica i sanitarije - Zenska 1 20,61 5 -
Svlacionica i sanitarije - muski 1 21,04 5 -
Kabinet TZK 1 17,20 5 5
Sanitarije i garderoba 1 20,90 5 -
Hidroterapija 1 21,27 5 -
Komora 1 14,22 - -
Arhiva 1 10,00 - -
Hodnik - podrum 1 131,14 - -
Stepeniste 3 126,00 - -
Lift 2 2,0 - -
1.3. Skolski okolis
Naziv povriine Veli¢ina u m?> | Ocjena stanja
1. povrSina unutra$njeg prostora 3.760,20 m? zadovoljava
2. zelene povrsine i igraliSte 1.409,87 m? zadovoljava
UKUPNO 5.170,07

Vanjski prostor je povrsine 1.409,87 m2. Svaka zgrada ima svoj izlaz u dvoriste. Dvorista su
razliCito opremljena, od dijelova opremljenih za igranje do dijelova gdje je
zasadenobobicastovoce (jagode, maline...) i do dijela planiranog za postavljanje gredica i
sadnju vrta.

Ova igralista su zatvorenog tipa. Osim zatvorenog dijela, ispred zgrade se nalazi vanjsko
kosarkasko igraliste koje ucenici Centra dijele s ucenicima susjedne Osnovne skole Vladimir
Nazor i u€enicima u ucenickom domu. Tu je i vanjsko djecje igraliste opremljeno igralima.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Paralelno s dovrSetkom gradnje zgrade Centra provedene su sve aktivnosti oko javne nabave za
opremu prostora i potrebna didakticka sredstva i pomagala. Ucionice su opremljene
projektorima, dijelom i1 pametnim plocama te vrijednim didaktickim materijalom. Dio
projektora i informati¢ke opreme dobiveno je u projektu Skole za Zivot.

Zgrada je opremljena 1 s dvije ¢ajne kuhinje u kojima ucenici provode dio aktivnosti vezanih
za stjecanje kompetencija u aktivnostima svakodnevnog zivota.

Trenutno stanje vidljivo je u tablici:

OPREMA | KOLICINA
Audioprema:
TV prijemnik 10
Radio s CD-om 4
Glazbena linija 6
Video i foto-oprema:
DVD player 7
Digitalni fotoaparat 7

12



Video kamera |1
Informaticka oprema:

Racunalo 28
Prijenosno racunalo 35 + 6 (Skola
za Zivot)
Printer 29
Fotokopirni stroj 5
Tablet 26 + 42 (Skola
za Zivot)
Ostala oprema:
Pametna ploca 6
Projektor 18
Fax/telefon 1
Telefon 10
Klini¢ki logopedski set (Behringer) 2
Wisc-1V-HR instrument 1
Akusti¢na gitara 1
Stroj za uvezivanje 2
Stroj za plastificiranje 4
Loncarsko kolo 1
Pe¢ za keramiku 2
Klima uredaj 5
Hladnjak 7
Stednjak 4
Mini peénica 3
Sivac¢a masina 11
Aparat za vodu 1

1.4.1. KnjiZnicni fond Skole

Svake godine knjizni¢ni fond potrebno je nadopunjavati za 0,5-2 primjerka po uceniku i
ucitelju.

cen e

Stanje se nalazi u tablici.

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD

Ucenicki fond 932 10 naslova po
uceniku -
minimum

Nastavnicki fond - Stru¢na 734 -

literatura

Audio-vizualna grada 157 -

UKUPNO 1823 Min 2500




1.5. Plan obnove i adaptacije

PRIJEDLOG MJERA ZA UNAPRJEDENJE ODGOJNO —-OBRAZOVNOG RADA
KROZ:

Plan kapitalnih ulaganja i investicijskog odrzavanja

Vezano za kucu nase donatorice pokojne lijenice Terezije Salaj Rakic¢ i njezine ostavstine,
kuce u Virovitici koju na zalost, nije moguce osposobiti rekonstrukcijom, ve¢ ju je potrebno
srusiti te izgraditi novi objekt, Centar je podnio projektni prijedlog za izgradnju objekta za
pruzanje usluga organiziranog stanovanja uz podrsku s ciljem promicanja socijalnih usluga
ukljucenosti i smanjenje nejednakosti kroz poboljSani pristup socijalnim uslugama te prelazak
s institucionalne skrbi na skrb u zajednici putem pobolj$ane socijalne infrastrukture. Grad
Virovitica osigurao je sredstva za potrebnu dokumentaciju (gradevinska dozvola, plan
rusenja...). Projekt, na Zalost, nije proSao budu¢i da se radilo, ne o razmatranju o vrijednosti
samog projekta, ve¢ se radilo o ,,najbrzem prstu“. Vjerujemo da ¢emo na sljede¢em pozivu biti
uspjesniji kako bismo sagradili objekt za pruzanje socijalne usluge u zajednici — organizirano
stanovanje za osobe s invaliditetom.

Kako od prosle Skolske godine u Centru imamo program za Skolovanje ucenika za pomoc¢na
zanimanja, bilo je potrebno kroz rad vidjeti §to je jo§ potrebno kako bi se praksa u praktikumima
mogla odvijati na zadovoljavaju¢i nacin. U praktikumu za pomoc¢ne krojace potrebna su manja
ulaganja dok je praktikum za kartonaZere potrebno dodatno opremiti.

Potrebno je osigurati klimatizaciju dijela prostora budu¢i da je u ljetnim mjesecima otezan rad.
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2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJTHOVIM

RADNIM ZADUZENJIMA U 2020./2021. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podatci o izvrsiteljima poslova — zaposlenicima Centra

Podatci o ravnatelju

Rbr. Ime i prezime Zvanje Strucna Godine staza
sprema
1. Margarita Kovacevi¢ dipl. def. VSS 36
Podatci o uciteljima
Rbr. Ime i prezime Zvanje Strucna sprema | Godine staza
1. | Stanislava Purcevic¢ prof. reh. VSS 12
2. | Lucija Gazi¢ mag. rehab. educ. VSS 36
3. | Zvjezdana Glumac prof. def. VSS 29
4. | Zeljka Bari¢ dipl. def. VSS 35
5. | Marta Kalim dipl. ucitelj VSS 12
6. | Nevenka Krpan dipl. def. VSS 32
7. | Jasna Komar prof. reh. VSS 16
8. | Martina Lach prof. def. VSS 17
9. | Tena Mio¢ Cabadaj mag. rehab. educ. VSS 3
10. | Marijana MejasSic¢ mag. rehab. educ. VSS 3
11. | Mirjana Mojze§ Radovanovi¢ | mag. rehab. educ VSS 12
12. | Marija Navarra mag. rehab. educ. VSS 36
13. | Dubravka Perisa dipl. def.savjetnik VSS 32
14. | Maja Polovi¢ dipl .ucitelj VSS 12
15. | Adrijana Ivankovié¢ mag. prim. educ. VSS 4
16. | Ivan Piljek mag. prim. educ. VSS 1
17. | Ema Patrcevic¢ mag. paed. soc. VSS 1

Podatci 0 odgajateljima u posebnom programu za djecu s tesko¢ama u razvoju

. . . Stru¢na Godine staza
Rbr. Ime i prezime Zvanje
sprema
1. | Jelena Puzovi¢ mag. rehab.educ. VSS 7
2. | Mihaela Ripli odgojitelj VSS 13
3. | Martina Stengl univ.bacc.paed. VSS 2
4. | Jelena Benes mag.rehab.educ. VSS 0
5. | Petra Heller med.sestra SSS 0
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Podatci o uciteljima u produZenom strucnom postupku

. i . Struc¢na
Rbr. Ime i prezime Zvanje Godine staza
Sprema
1. | Martina Popovié¢ mag.philol.ital. VSS 3
2. | Luka Poljak mag. cin. VSS 1
3. | Martina Zrni¢ bacc. preds. odgoja VSS 6
4. | AnaKosi¢ mag.soc. VSS 1
Podatci o uciteljima predmetne nastave
. . . Stru¢na Godine staza
Rbr. Ime i prezime Zvanje Predmet
sprema
1. | Dijana Stani¢ dipl. kateheta VSS Vjeronauk 20
Tjelesna i
2. | Marijana Strija prof. TZK VSS zdravstvena 39
kultura
Podatci o nastavnicima srednje Skole
. . . Stru¢na Godine staza
Rbr. | Imeiprezime Zvanje Predmet
sprema
prof. fonetike i
1. | Izabela Babi¢ hrv.jezika i VSS Hrvatski jezik 11
knjizevnosti
. ., L . Tjelesna i
2. | lvica Ivekovié¢ prof. kineziologije VSS Sdravstvena Kultura 5
sveuciliSna
prvostupnica Tehnologija
3. Natalija Vidak inZenjerka tekstilne VSS zanimanja 29
tehnologije i Struéna praksa
inzenjerstva
L 5 Tehnologija
4. | Vedran Stani¢ | @IPl Ing- graficke VSS zanimanja 24
tehnologije .
Struc¢na praksa
Tehnologija
. . ing. odjevne & zanimanja
5. | Mirela Huzjak tehnologije VSS Matematika 3
Strucna praksa
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Podatci o struc¢nim suradnicima

& Godine staza
Rbr. Ime i prezime Zvanje Strucna Radno mjesto ' ‘
sprema
Misela Bacic¢ prof. def. stru¢ni suradnik
1. . VSS
Baronica logoped mentor logoped 24
mag. edukacije
hrvatskog jezika i ‘- . 10
2. | Marija Blazevi¢ knjizevnosti i mag. VSS Struk(il.l. vsu.r va dnik
knjiznigarstva jlznicar
mentor
Marina Navarra . stru¢ni suradnik
3. Kumer mag. logopedije VSS logoped 14
. . .. stru¢ni suradnik
4. | Maja Stampar mag. psihologije VSS 9

psiholog

Podatci o struénim radnicima u poludnevnom boravku

. . . ¢ . Godine staza
Rbr. | Imeiprezime Zvanje 2;‘;?:; Radno mjesto ! £
. -/ < . struéni radnik u
1. | Marina Petri¢ stru€. spec. cin. VSS noludnevom boravku 12
. ., prof. strucni radnik u
2. | Ivica Ivekovi¢ kineziologije VSS poludnevom horavku 5
3 Ankica Pokupi¢ | visi fizikalni V&S stru¢ni radnik u
" | (zamjena) terapeut poludnevom boravku 13
Podatci o stru¢nom radniku u ranoj intervenciji
—— . struéni radnik u ranoj
1. | Kristina Hubinka | mag.rehab.educ. VSS intervenciii 1
Podatci o zdravstvenom djelatniku
: . . ¢ . Godine staz
Rbr. Ime I prezime Zvanje 2;‘;%1: Radno mjesto odine staza
Mirjana medicinska medicinska sestra,
1. | JanoSevi¢ sestra SSS pratitelj ucenika 17
Obradovi¢ putnika

Podatci 0 administrativno-tehni¢kom osoblju

Rbr.

Ime i prezime

Zvanje

Struéna
sprema

Radno mjesto

Godine staza
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stru€. spec.

1. | Sanja Durasevi¢ admin. publ. VSS tajnica 11

2. | Manuela Vrban dipl. oec. VSS YOd'tEIcha
racunovodstva 14

3. | lvana Turnaj frizerka KV spremacdica 11

4. | Zeljka Markovié¢ | kuharica KV spremacdica 21

5. | Vjekoslav Zibreg | stolar SSS voza¢ — domar 17

6. | Alen Freisleben | stolar SSS domar o5

7. | Ivana Seget kuharica SSS kUha“Ci/ZpremaCI 9

8. | Iva MiloSevi¢ komercijalist SSS spremacdica 6

Antonija . ..
9. Pristavnik frizerka SSS spremacica 11
Podatci o pomocnicima u nastavi
Rbr. | Imeiprezime Zvanje Strucna Radno mjesto
sprema
L Mag_].a} Bozicko dipl. oec. VSS Pomo¢nik u nastavi
Perisi¢

2. | Zvjezdana Bojtor ekonomist SSS Pomoc¢nik u nastavi

3. | Sanela Horvat upravni pravnik VSS Pomo¢nik u nastavi

4. | Domagoj Mikuli¢ ekonomist SSS Pomoc¢nik u nastavi

5. | Dijana Bockaj ekonomist SSS Pomoc¢nik u nastavi

6. | Marijeta Potonjac drvni tehnicar SSS Pomo¢nik u nastavi

7. | Andreja Kljucec | prevoditelj- 3SSS Pomocénik u nastavi

ekonomist




2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno - obrazovnih zaposlenika

Centra

2.2.1. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja razredne nastave i PSP-a (produZeni

strucni postupak)

Ostali U
Rad | PoIOVI | popunska | Poseb . oo N "
Ror. | tme presime usiela | Razred | R0/ raizdn sl (:EtRP) p. e | s | | o5 | T | o
rad
1. Nevenka Krpan 1. 18 2 - 3 - - - 1 24 16 40 1400
2. Tena Mio¢ Cabadaj 2. 18 2 - 2 - - - 2 24 16 40 1400
3. Adrijana Ivankovi¢ 3. 18 2 - 2 - - - 2 24 16 40 1400
4, Dubravka Perisa 4./5. 18 2 - 2 2 - - - 24 16 40 1400
5. Ivan Piljek 6./7. 19 2 - 1 - - 2 24 16 40 1400
6. Zvijezdana Glumac 00Ss 1 18 2 1 - 1 - - 2 24 16 40 1400
7. Maja Polovié 00S 2 20 2 - - - - - 2 24 16 40 1400
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8. Jasna Komar 00s 3 20 24 16 40 1400
9. Lucija Gazi¢ 00S 4 21 24 16 40 1400
10. Antonio Pavlovié 00S5 22 24 16 40 1400
11. Ema Patrcevié 00S 6 20 24 16 40 1400
12. | Zeljka Bari¢ 00S 7 21 24 16 40 1400
13. Marija Navarra 00Ss 8 20 24 16 40 1400
14. Luka Poljak PSP 24 25 15 40 1400
16. Martina Popovi¢ PSP 23 25 15 40 1400
17. Martina Zrni¢ PSP 24 25 15 40 1400
18. Ana Kosi¢ PSP 17 25 15 40 1400
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2.2.2. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Red | Imei Predmet RAZRED/ODGOJNO-OBRAZOVNA SKUPINA
broj | prezime
<z ls e sl e s e |k |2 sl A
©O Ny & & i | UKUPNO | Ostali 298 Z 38
F o] o o o o O o @) SS SS INA | poslovi € N 2
N | o6 |o |o |6 © |60 |6 |©o NOOR | poslov | 85 | 2%
i = N O R
Marijana 3 3 3 1 4 16 40 1400
2. i TZK 2 2 2 4 - - - 24
Stnja sindikalni
povjrenik
Vjeronauk 2 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1
3 Dijana 2 24 16 40 1400
Stani¢ Etika i - - - - - - - - - - 1
kultura
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2.2.3. Tjedna i godisnja zaduZenja nastavnika srednje Skole
1.1 2. razred srednje $kole, pomo¢éni kroja¢-TES, pomoéni kartonazZer-TES

Redovna Sj;ﬁ)“ _ Ukupan
nastava Vi
Ime i prezime Rad uditelja Dopunska Posebni Ostali neposr_e dn Ostali Tjedno GodiSnje
Rbr. nastavnika Predmet razrednika 00 nastava oslovi oslovi Bonus INA 0 odgojno- oslovi duZenj duZenj
(NOOR) (PERP) p p obrazovni | P zaduZenje | zaduZenje
1r. | 2r. rad
Izabela Babi¢ o
1. Hrvatski jezik 3 3 - 1 - - - - 1 8 4 12 420
Tjelesna i
Ivica Ivekovi¢ | zdravstvena
2. kultura 2 2 - - - - - - 2 6 4 10 350
3. Natalija Vidak | Stru¢na praksa | 14 | 14 - - - - - - - 28 12 40 1400
4, Matematika 1 - - - - - - -
irel ok Tehnologija
Mirela Huzja zanimanja 3 3 - - - - - - 2
Stru¢na praksa 14 - - - - - - 25 15 40 1400
5. Matematika - 3 2 - - - - -
Tehnologija
Vedran Stani¢ zanimanja 3 3 - - - - - -
Stru¢na praksa 14 - - - - - - }
25 15 40 1400
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2.2.4. Tjedna i godisnja zaduZenja edukacijskih rehabilitatora i odgojitelja u posebnom programu

predskolskog odgoja i obrazovanja

Neposredni Ostali
odgojno- Tjedno . . o .
. . Ostal
Rbr Ime i prezime obrazovnirads | zaduzenje | GodiSnji broj Poslovi oslo?/iat\':edn Stanka Li!(tijpno G:;dlvsn].e
" | edu.rehab./odgajatelj djecom sati nep.rada dnevio P 1 tiedno jedno zaduZenje
nep.rad ° )
dnevno
1. Jelena Puzovié 55 27,5 1375 2 10 2,5 40 2000
2. Jelena Benes§ 55 27,5 1375 2 10 25 40 2000
3. Mihaela Ripli 55 27,5 1375 2 10 2,5 40 2000
4, Martina Stengl 5,5 27,5 1375 2 10 2,5 40 2000
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2.2.5. Radno vrijeme ravnatelja, strucnih suradnika, strucnih radnika u
poludnevnom boravku i ranoj intervenciji te zdravstvenog zaposlenika

Red. Ime i prezime Radno Radno vrijeme Pauza Broj sati
broj radnika mjesto (od —do) tjedno
T A 6:30-14:30 fleksibilno 40

MiselaBaci¢ -
: : logoped :30-13:
2 Baronica ogope 7:30-13:30 fleksibilno 40
3. | Marina logoped 7:30-13:30 fleksibilno 40
Navarrakumer
4. | Marija Blazevi¢ | knjimicarka 8:00-14:00 ne koristi 20
pauzu
5. Maja Stampar psihologinja 8:00-14:00 fleksibilno 20
6. | MimanalJanosevic | 6:00-14:00 fleksibilno 40
Obradovi¢
struéni radnik u isti
7. | Ivica vekovié poludnevom 7:15-12:15 ne koristi 30
boravku pauzu
Ankica Pokupi¢ struéni radnik u 7:15-13:45 ne koristi
8. . poludnevnom 40
(zamjena) boravku pauzu
oo . stru¢ni radnik u 8:00-14:00 .
9. Kristina Hubinka ~ranoj | (izmjene po dogovorus | fleksibilno 40
ntervenci roditeljima)
2.2.6. Radno vrijeme administrativno-tehnickih zaposlenika
Red. Im«_a ' Radno R_afdno
broi prezime Struka miesto vrijeme Pauza
J radnika ] (od — do)
Sanja y : - o
1. . stru¢.spec.admin.publ. tajnik 7.00-15.00 | fleksibilno
Durasevic
7.00-15.00,
Manuela . voditelj 7.30-
2. dipl.oec. y 15.30(svaki | fleksibilno
Vrban racunovodstva drugi
tjedan)
ol A 6.00- 9.30-10.00
Vjekoslav y 14.00 16.00-16.30
3. Jibreg stolar vozac¢-domar B 11.00-
19.00
| 11.00-19.00
vana . \ (jedan 15.00-15.30
4. Turnaj frizer spremacica tjedan od 9.30-10.00
6.00-14.00)
. 11.00-19.00
Zeljka . (jedan 15.00-15.30
5. Markovié kuhar Spremacica | yeganod | 9.30-10.00
6.00-14.00
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11.00-19.00
Antonija . .. (jedan 15.00-15.30
6. Pristavnik frizer spremacdica tjedan od 9.30-10.00
6.00-14.00
11.00-19.00
Iva - .. (jedan 15.00-15.30
7. Milogevié komercijalist spremacica tjedan od 9.30-10.00
6.00-14.00
5 o Kuhari
8. Ivana Seset kuhar uha 9?/ 6.00-14.00 | 10.30-11.00
sprema01ca
| B 6.00-
Alen 14.00 16.00-16.30
9. Freisleben stolar domar A11.00- | 10.30-11.00
19.00

3.PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena, prehrana ucenika, organizacija prijevoza

U ovoj skolskoj godini, organiziran je rad u jednoj smjeni.
Smjena pocinje u 7.35, a zavr$ava u 12.30 sati, izuzev petkom u 11.45 sati.

1. SAT 7:35-8:20

2. SAT 8:25 —9:10(veliki odmor)
3. SAT 9:20 - 10:05

4. SAT 10:10-10:55

5. SAT 11:00 - 11:45

6. SAT 11:50-12:30

Pocetak i zavrSetak rada za PSP (produZeni struéni postupak)

12:30 -15:05
Petkom 11:45 — 14:10

Posebni program predskolskog odgoja i obrazovanja pocinje s radom u 6.00, a zavrSava u
16.00 sati.

PREHRANA UCENIKA

Prehrana ucenika organizirana je na sljedec¢i nacin:

Mlije¢ni obrok za sve ucenike je u 9.10 sati.

Korisnici poludnevnog boravka samostalno pripremaju mlijecni obrok prema svom rasporedu
rada.

Svi ucenici 1 korisnici naSeg Centra ostvaruju pravo na besplatni mlijecni obrok. Ucenici
produZenog struénog postupka imaju organizirani rucak.

Jelovnik mlije¢nog obroka i ru¢ka pripremaju medicinske sestre skole i vrti¢a i kuharica.
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ORGANIZACIJA PRIJEVOZA:

Gotovo svi ucenici (osim nastave u kuci) Centra i korisnici poludnevnog boravka, su putnici.
Centar je u kolovozu ove godine temeljem javnog poziva za dostavu ponuda za prijevoz uc¢enika
za $k.god. 2020./2021., proveo postupak izbora najpovoljnijeg ponuditelja za prijevoz u¢enika.
Prijevoz je organiziran autobusom iz smjera Orahovice, uz pratnju medicinske sestre, zatim
organiziranim prijevozom iz smjera Pitomaca, Spisi¢ Bukovica (autoprijevoznik Subié), a iz
smjera Suhopolje, Gradina, Luka¢ (autoprijevoznik Minauf) te Skolskim kombijem, dok 1
korisnik putuje javnim prijevozom te ostali osobnim prijevozom roditelja.

Napomena:pojedini ucenici koriste viSe vrsta prijevoza, npr.: roditelji dovoze ucenika do
Skolskog autobusa (udaljenije rute koje se ne mogu pokriti $kolskim autobusom).

Troskove prijevoza ucenika sufinancira Ministarstvo znanosti i obrazovanja sukladno Odluci o
kriterijima za financiranje povecanih troSkova prijevoza 1 posebnih nastavnih sredstava i
pomagala te sufinanciranja prehrane ucéenika teSkoama u razvoju u osnovno§kolskim
programima koju donosi za svaku $kolsku godinu.

Prijevoz korisnika poludnevnog boravka financira se iz sredstava koje nam doznacuje
Ministarstvo za demografiju, obitelj, socijalnu politiku i mlade.
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3.2. Godisnji kalendar rada

Kalendar rada Skole za $kolsku 2020./2021. godinu donosi se temeljem Odluke o pocetku i
zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih
Skola za skolsku godinu 2020./2021.0bveza je skole tijekom nastavne godine ostvariti najmanje
175 radnih dana u 35 tjedana te propisani broj nastavnih sati po nastavnim predmetima iz

Nastavnog plana i programa za osnovne $kole, kako slijedi u tabeli:

Miesec Broj dana Blagdani i
] radnih nastavnih neradni dani
IX. 22 18 8
I.polugodiste X. 22 22 8
od 7.9.2020. do
23.12.2020. Xl 20 18 10
XIlI. 22 17 9
UKUPNO I. polugodiste 86 75 35
1. 19 15 12
Il. 20 16 8
. 23 23 8
I1. polugodiste
od 11.1.2021. IV. 21 16 9
do 18.6.2021. V. 21 21 10
V1. 20 12 10
VII. 22 - 8
VIIL. 21 - 10
UKUPNO I1. polugodiste 167 103 75
UKUPNO 253 178 110
NENASTAVNI DANI
4.6.2021.
DRZAVNI PRAZNICI I BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
1.11.2020.  Svi Sveti
18.11.2020. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjeéanja na zrtvu Vukovara i Skabrnje
25.12.2020. Bozi¢
26.12.2020. Sveti Stjepan
1.1.2021. Nova godina
6.1.2021. Sveta Tri kralja
4.4.2021.  Uskrs
5.4.2021.  Uskrsni ponedjeljak
1.5.2021. Medunarodni praznik rada
30.5.2021.  Dan drzavnosti
3.6.2021. Tijelovo
22.6.2021. Dan antifasisti¢ke borbe
5.8.2021. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti; Dan hrv. Branitelja
15.8.2021.  Velika Gospa
16.8.2021.  Dan grada Virovitice
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3.3. Plan kulturne i javne djelatnosti

Kalendar obiljezavanja vaznijih nadnevaka i blagdana tijekom Skolske 2020./2021. godine.

NADNEVAK

7.9.2020.

10.9.2020

16.9.2020.

RUJAN 2020
5.-11.10.2020

5.10.2020.

LISTOPAD 2020.

LISTOPAD 2020.

15.10.-15.11.2020.

LISTOPAD
STUDENI 2020.

19.10. (18.10.) 2020.

13.11.2020.

STUDENI 2020.

15.11.-15.12.2020.

NAZIV

PRIGODAN DOCEK
UCENIKA

HRVATSKI OLIMPIJSKI
DAN

MEDUNARODNI DAN
ZASTITE OZONSKOG
OMOTACA

AKCIJA ,,ZELENA CISTKA -
JEDAN DAN ZA CISTI
OKOLIS“

DJECJI TJEDAN

SVJETSKI DAN UCITELJA

DANI KRUHA-DANI
ZAHVALNOSTI ZA
PLODOVE ZEMLJE

JESEN U GRADU

MJESEC HRVATSKE
KNJIGE

POSJETI GRADSKOJ
KNJIZNICI I CITAONICI
VIROVITICA

DAN KRAVATE

DAN JABUKA

MEDUNARODNI DAN
SKOLSKIH KNJIZNICA
SVJETSKI DAN
ANIMIRANOG FILMA
JESENSKI ODMOR
UCENIKA

SVJETSKI DAN
LJUBAZNOSTI

PROJEKTNI DAN EKO
SKOLE

MJESEC BORBE PROTIV
OVISNOSTI

NOSITELJI
AKTIVNOSTI

Stru¢ni suradnici, ucitelji,
ravnateljica

Ugitelji

Ravnateljica,
koordinatorEko Skole,
ucitelji i strucni suradnici
Ucitelji, koordinator Eko
skole

Ucitelji, strucni suradnici,
ravnateljica

Ravnateljica, sindikalni
povjerenik

Koordinator Eko Skole,
vjerouciteljica, ucitelji,
struéni suradnici, voditeljica
poludnevnog boravka,
kuharica, ravnateljica,
vanjski suradnici
Voditelji sekcija UZ,
ravnateljica, vanjski
suradnici

cow o

crw o

cow o

Koordinator Eko Skole,
ucitelji, struéni suradnici,
ravnateljica

Koordinator Eko Skole,
ucitelji, struéni suradnici

ven e

Cow. o

Svi djelatnici Centra

Koordinator Eko Skole,
ucitelji, kuharica,
ravnateljica

Psiholog, razredni uéitelji

NACIN REALIZACIJE

Pozdravna rijec¢
ravnateljice,predstavljanje
ucitelja i struénih suradnika
ucenicima i roditeljima
Prigodne aktivnosti s
ucenicima

Eko aktivnosti, radionice

Ucenici nizih razreda i OOS
Cistit ¢e okolis u okolici
Centra

Radionice, razne aktivnosti,
uredenje razrednih panoa
Prigodna proslava dana
ucitelja

Izlozba plodova po
razredima; prigodna priredba
uz blagoslov svecenika

Prodajna izlozba radova UZ
ili internet prodaja

Radionice, razne aktivnosti

Radionice za nase ucenike u
Mjesecu hrvatske knjige

Razne prigodne aktivnosti
izrade kravate

Dan s kravatom

Prigodne aktivnosti s
ucéenicima

Radionica s uéenicima 1.r.

Radionica s u¢enicima

00S3

Dan bontona i ljubaznosti.
Panoi, natpisi, aktualna
minuta na nastavnom satu.
Igre, plakati i crtezi na temu
bontona.

Eko kviz, eko igre, eko
rucak, uredenje okolisa,
radionice

Predavanja i radionice
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16.11.2020.

18.11.2020.
NERADNI DAN

20.11.2020.

3.12.2020.

4.12. (6.12.) 2020.

PROSINAC 2020.
PROSINAC 2020.

23.12.2020.

24.12.2020.-8.1.2021.

SIJECANJ 2021.

17.2.2021.

12.2. (14.2.) 2021.

13.2.2021.

VELJACA 2021
23.-26.2.2021

1.3.2021.
16.2.2021.
11.3.-17.3.2021.
14.3.2021.

0OZUJAK, 2021.

SVJETSKI DAN
TOLERANCIJE

DAN SJECANJA NA ZRTVE
DOMOVINSKOG RATA |
DAN SJECANJA NA ZRTVU
VUKOVARA I SKABRNJE
MEDUNARODNI DAN
DJETETA; MEPUNARODNI
DAN DJECJIH PRAVA
MEDUNARODNI DAN
OSOBA S INVALIDITETOM
SVETI NIKOLA

PRODAJNA IZLOZBA
UCENICKE ZADRUGE
»MALI MIKESI¥, SV.NIKOLA
PRODAJNA 1ZLOZBA
UCENICKE ZADRUGE

,, MALI MIKESI“, BOZIC
USUSRET BOZICU

ZIMSKI ODMOR UCENIKA
(PRVI DIO)

PROJEKTNI DAN
»NAHRANIMO PTICE ZIMI*

SVJETSKI DAN CITANJA
NAGLAS
VALENTINOVO

PRODAJNA 1ZLOZBA UZ
,»MALI MIKESI“,
VALENTINOVO
LIDRANO

ZIMSKI ODMOR UCENIKA
(DRUGI DIO)

DAN EDUKACIJSKIH
REHABILITATORA
MASKENBAL

DANI HRVATSKOG JEZIKA

MEDUNARODNI DAN
RIJEKA

SPORTSKE IGRE U
KUGLANJU, KUGLANA
TVIN

OOV

cow o

Razredni ucitelji, psiholog

Ucitelji, struéni suradnici,
ravnateljica

Vjerouciteljica, svi ucitelji i
stru¢ni suradnici,
ravnateljica, vanjski
suradnici

Voditelji sekcija UZ

Voditelji sekcija UZ

Svi ucitelji i strucni
suradnici, ravnateljica,
voditeljica poludnevnog
boravka, vanjski suradnici

Koordinator Eko Skole,
ucitelji i struéni suradnici

ven e

Svi uéitelji 1 strucni
suradnici, ravnateljica,
voditeljica poludnevnog
boravka

Voditelji sekcija UZ

Utenici SS

Ucitelji, ravnateljica, vanjski
suradnici

Ucitelji, strucni suradnici,
voditeljica poludnevnog
boravka, ravnateljica

Cow. o

SO

Utiteljica TZK, uditelji,
vanjski suradnici

Radionica s u¢enicima
00Ss7

Informativni ¢lanak na
mreznoj stranici Skole

Promicanje djecjih prava,
radionice, informativni pano
u holu skole

Prigodan program

Prigodan program

Prodajna izlozba radova UZ
ili internet prodaja

Prodajna izlozba radova UZ
ili internet prodaja

Prigodno uredenje skolskog
prostora, izrada dekoracija.
Radionice, izlozbe.

Radionice izrade hranilica za
ptice, postavljanje hranilica
u dvoristu Skole i u uzem
centru grada

Radionica s uéenicima 4./5.r.

Prigodan program u skoli.

Prodajna izlozba radova UZ
ili internet prodaja

Sudjelovanje u programu
Lidrana. Voditeljica Izabela
Babic¢.

Prigodan program

Prigodne igre pod maskama,
predstavljanje maski

Jezi¢ne radionice s
ucenicima 6./7.r.

Radionica s u¢enicima
00Ss2

Domacinstvo u igrama u
kuglanju, organizacija igara
za zainteresirane Skole s
posebnim programima
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19.3. (21.3.) 2021.
OZUJAK 2021.

4

2.4.-9.4.2021.

TRAVANJ 2021.

TRAVANJ 2021.
TRAVANJ 2021.

TRAVANJ 2021.

22.4.2021.

23.4. (22.4.) 2021.
14.5. (15.5.) 2021.
SVIBANJ 2021.

SVIBANJ 2021
SVIBANJ 2021.

SVIBANJ 2021.

26.5.2021.
3.6.2021.
NERADNI DAN
LIPANJ 2021.

4.6. (5.6.) 2021.
LIPANJ 2021.

NAPOMENA:

SVJETSKI DAN OSOBA S
DOWN SINDROMOM

SVJETSKI DAN VODA (20.3.),
SVJETSKI DAN ZASTITE
SUMA (21.3))

SVJETSKI DAN SVJESNOSTI
O AUTIZMU

PROLJETNI ODMOR
UCENIKA

AKCIJA ,,ZELENA CISTKA -
JEDAN DAN ZA CISTI
OKOLIS“

ATLETSKA UTRKA U
VIROVITICI ,1,2,3.4...
DOZIVJETI STOTU%
PRODAJNA 1ZLOZBA UZ
,,MALI MIKESI“, USKRS
USUSRET USKRSU

DAN PLANETA ZEMLJE

DAN HRVATKE KNJIGE
MEDUNARODNI DAN
OBITELJI

ZUPANIJSKA SMOTRA
UCENICKIH ZADRUGA
PLIVACKO NATJECANJE
,PLIVAJ I UZIVAJ¥,
CAKOVEC

MAJCIN DAN

DRZAVNO PRVENSTVO SSD
ZA UCENIKE S
TESKOCAMA U RAZVOJU,
POREC

SVJETSKI DAN SPORTA

TIJELOVO

DANI CENTRA
SVJETSKI DAN ZASTITE
OKOLISA

ZBOGOM SKOLO DO
JESENI

Ucitelji, strucni suradnici,
voditeljica poludnevnog
boravka

Ucitelji, strucni suradnici,
koordinator Eko $kole

Ucitelji, struéni suradnici,
ravnateljica, vanjski
suradnici

Ucitelji, koordinator Eko
Skole

Ucitelji TZK, vanjski
suradnici

Voditelji sekcija UZ

Ucitelji, strucni suradnici,
voditeljica poludnevnog
boravka, ravnateljica,
vjerouditeljica

Ucitelji, stru¢ni suradnici,
koordinator Eko Skole

Ugitelji

Voditelji sekcija UZ,
ravnateljica

Uciteljica TZK, vanjski
suradnici

Ucitelji, stucni suradnici,
vanjski suradnici

Ucitelj TZK, vanjski
suradnici

Ucitelji, strucni suradnici,
koordinator Eko Skole

Svi djelatnici Skole

KoordinatorEko $kole,
ucitelji, strucni suradnici
Ucitelji, ravnateljica

Uredenje panoa u holu skole,
aktivnosti po razredima

Prigodne aktivnosti po
razredima i u Skolskom
dvoristu.

Prigodan program

Ucenici visih razreda —
sakupljanje anorganskog
otpada na ribnjacima;
ucenici nizih razreda i OOS -
¢iséenje okolisa u okolici
Centra

Tréanje utrke uéenika OS i
SS, dodjela diploma i
medalja

Prodajna izlozba radova UZ
ili internet prodaja
Prigodan program

Prigodne aktivnosti

Radionica s 3.r.
Prigodne aktivnosti s
ucéenicima

Prikaz rada UZ

Natjecanje u plivanju,
dodjela priznanja i medalja

Prigodne aktivnosti s
ucenicima

Natjecanje u atletskim
disciplinama, dodjela
priznanja i medalja
Ugenici SS

Prigodne aktivnosti s
ucenicima

Prigodan program, radionice
za ucenike u Skolskom
dvoristu

Prigodne aktivnosti

Sudjelovanje na
manifestaciji

Obiljezavanje odredenih datuma podloZno je promjenama te e se prilagoditi moguénostima i trenutnoj
epidemiolo$koj slici u Virovitici odnosno Republici Hrvatskoj.
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3.3.1. Plan Kulturnih aktivnosti $kolske knjiznice

| IZVRSITELJI

AKTIVNOST KNJIZNICARA

RUJAN

16.9. Medunarodni dan zastite ozonskog
omotaca

Svi ucitelji, strucni
suradnici, koordinator Eko
skole

Sudjelovanje u programu provedbe
obiljezavanja ovog eko dana, fotografiranje
aktivnosti, objava na mreznoj stranici skole.

LISTOPAD

15.10. -15.11.
Mjesec hrvatske knjige

Radionice; obavjesni pano
Fotografiranje aktivnosti i objava ¢lanka na
mreznoj stranici Skole.

Dani kruha-Dani zahvalnosti za plodove
zemlje

Strucni suradnici, ucitelji,
vanjski suradnici

Sudjelovanje u obiljezavanju, fotografiranje
aktivnosti, objava ¢lanka na mreznoj stranici
skole.

28.10. Knjiznicar Radionica s u¢enicima 1.r., fotografiranje

Medunarodni dan $kolskih knjiZnica aktivnosti 1 objava ¢lanka na mreZnoj
stranici Skole.

28.10. Knjiznicar Radionica s uéenicima OOS3, fotografiranje

Svjetski dan animiranog filma

aktivnosti i objava ¢lanka na mreznoj
stranici Skole.

STUDENI

Projektni dan Eko $kole

Ucitelji, struéni suradnici,
koordinatori Eko Skole

Suradnja u obiljezavanju, promoviranje eko
tema, fotografiranje aktivnosti, objava
¢lanka na mreznoj stranici Skole.

13.11. Knjiznicar Osvjes¢ivanje uéenika na bonton ponasanja,

Svjetski dan ljubaznosti radionica s u¢enicima OOS4

16.11. Knjiznicar Radionica s u¢enicima OOS7, fotografiranje

Svjetski dan tolerancije aktivnosti i objava ¢lanka na mreznoj
stranici Skole.

18.11. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog | Knjiznicar Objava informativnog ¢lanka na mreznoj

rata i Dan sjecanja na zrvu Vukovara

stranici $kole.

PROSINAC

3.12. Medunarodni dan osoba s
invaliditetom

Ucitelji, struéni suradnici,
ravnateljica, vanjski
suradnici

Sudjelovanje u predvidenim aktivnostima

4.12. (6.12.) Sveti Nikola

Svi djelatnici $kole, vanjski
suradnici, uc¢enici

Sudjelovanje u predvidenom programu,
fotografiranje aktivnosti, objava ¢lanka na
mreznoj stranici skole;

Radionica s u¢enicima OOS6

23.12. Ususret Bozi¢u

struéni suradnici, ravnatelj,
vanjski suradnici, ucenici

Sudjelovanje u bozi¢noj priredbi, izrada
dekoracija, ukraSavanje prostora knjiznice,
fotografiranje aktivnosti, objava ¢lanka na
mreznoj stranici Skole.

SIJECANJ

Projektni dan Nahranimo ptice zimi

Koordinatori Eko $kole,
ucitelji, struéni suradnici

Sudjelovanje u provedbi projekta Eko $kole,
fotografiranje aktivnosti, objava ¢lanka na
mreznoj stranici Skole.

VELJACA
Veljaca - Dan sigurnijeg interneta Knjiznicar Radionica s ucenicima srednje skole
17.2. Knjiznicar Radionica s uéenicima 4./5.r., fotografiranje,

Svjetski dan ¢itanja naglas

objava ¢lanka na mreznoj stranici skole.

0ZUJAK

1.3.
Dan edukacijskih rehabilitatora

Ucitelji, struéni suradnici,
ravnatelj

Sudjelovanje u predvidenom programu,
fotografiranje, objava ¢lanka na mreznoj
stranici Skole i lokanim novinama.
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14.3. Knjiznicar Radionica s ucenicima OOS2,

Medunarodni dan rijeka fotografiranje, objava ¢lanka na mreznoj
stranici Skole.
11.-17.3. Knjiznicar Radionica s u¢enicima 6./7., fotografiranje
Dani hrvatskog jezika aktivnosti i objava ¢lanka na mreznoj
stranici Skole.
19.3. (21.3.) Svjetski dan osoba s Down Svi djelatnici $kole Nosenje rasparenih ¢arapa, sudjelovanje u
sindromom predvidenim aktivnostima, fotografiranje i
objava ¢lanka na mreznoj stranici $kole.
TRAVANJ
Travanj - Uskrsna priredba Utitelji, struéni suradnici, Sudjelovanje u $kolskoj priredbi,
ravnatelj fotografiranje aktivnosti, objava ¢lanka na
mreznoj stranici skole.
22.4. Knjizni¢ar Radionica s 3.r., fotografiranje, objava
Dan hrvatske knjige ¢lanka na mreznoj stranici $kole.
22.4. Ucitelji, knjiznicar i ostali Sudjelovanje u aktivnostima Eko skole,
Dan planeta Zemlje str.suradnici fotografiranje i objava ¢lanka na mreznoj
stranici Skole.
SVIBANJ
Maj¢in dan | Knjizni¢ar | Radionica s uéenicima O0S7
LIPANJ
5.6. Svjetski dan zastite okoliSa Koordinator Eko $kole, Sudjelovanje u predvidenim aktivnostima,
ucitelji, struéni suradnici izrada plakata s eko temama, fotografiranje
aktivnosti, objava ¢lanka na mreznoj stranici
skole.
Dani Centra Ucitelji, ravnatelj, strucni Sudjelovanje u obiljezavanju, fotografiranje
suradnici, vanjski suradnici aktivnosti, objava ¢lanka na mreznoj stranici
skole i lokalnim novinama.
SRPANJ/KOLOVOZ
Aktivnosti u Skoli prema naputku Knjiznicar Uredivanje knjiznice; ostalo prema potrebi
ravnateljice
Najava nove $kolske godine i ostalih Objava informacija roditeljima na mreznoj
informacija stranici Skole.

OSTALE AKTIVNOSTI KROZ GODINU

Odrzavanje mrezne stranice Skole (objava ¢lanaka o provedenim aktivnostima u Skoli; objava raznih dokumenata), tijekom
Skolske godine.

Unutarnja i vanjska promocija Skolske knjiznice, tijekom Skolske godine.

Redovito prikupljanje materijala i unos u Spomenicu skole, tijekom Skolske godine.

Redovito fotografiranje kulturne i javne djelatnosti vezane uz $kolu te ostale aktivnosti; pohranjivanje, obrada i arhiviranje
prikupljenih fotografija i drugih materijala na CD, tijekom $kolske godine.

Izrada Skolskog Casopisa — ,,Corka®, svibanj/lipanj 2021.

Suradnja i sudjelovanje u kulturnim i javnim djelatnostima Virovitice i Zupanije Viroviticko-podravske Zupanije, tijekom
Skolske godine.

NAPOMENA:
Obiljezavanje odredenih datuma podlozno je promjenama te ¢e se prilagoditi moguénostima i trenutnoj epidemioloskoj
slici u Virovitici odnosno Republici Hrvatskoj.
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3.4. Podatci o broju ucenika i razrednih odjela, djece i broju skupina u
posebnom programu predsSkolskog odgoja i obrazovanja te korisnicima

poludnevnog boravka

PSP Ime i prezime
Prehrana razrednika
£ 2
Razred 5 = )
> 1— h~J
3 ] %
= Prijevoz Prod.
uZina | objed strucni
postupak
1. 3 1 1 3 0 3 0 Nevenka Krpan
2. 4 1 1 4 3 4 3 Tena Mio¢ Cabadaj
3. 3 1 1 3 2 3 2 Adrijana Ivankovi¢
4.i5. 6 1 1 6 5 6 5 Dubravka Perisa
6.i7. 5 1 2 5 3 5 3 Ivan Piljek
UKUPNO(1.-8.) 21 5 6 21 12 18 12
00S 1 5 1 2 4 0 4 0 Zvjezdana Glumac
0O0Ss 2 4 1 3 4 1 4 1 Maja Polovié¢
00Ss 3 2 1 - 2 - 2 - Jasna Komar
00S 4 5 1 4 5 5 5 5 Lucija Gazié¢
0O0S5 4 1 - 4 - 4 - Antonio Pavlovi¢
0OO0S 6 6 1 3 5 0 5 0 Ema Patréevic¢
00S 7 6 1 2 6 1 6 1 Zeljka Bari¢
00Ss 8 3 1 - 3 - 3 - Marija Navarra
UKUPNO(OOS) 35 8 14 33 7 B8 7
Srednja $kola 2 . .
1 r]a 7red 2 1 0 2 2 2 Dijana Stani¢
Srednja Skola 9 1 3 9 9 9 9 Vedran Stani¢
2.razred
UKUPNO 11 2 3 11 11 11 11
PredS.prog.
Skupina 4 1 0 4 4 0 0 Mihaela Ripli i Martina Stengl
Jezici
Skupina
4 1 2 4 4 0 0 Jelena Puzovié¢
Ribice
Skupina
4 1 1 4 4 0 0 Jelena Benes
Zedlici
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Ukupno

12

12

12

Program
poludnevnog
boravka

15

15

15

13

(Ankica Pokupi¢, zamjena)

UKUPNO

94

19

35

92

58

75
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3.4.1. Primjereni oblik Skolovanja po razrednim odjeljenjima i oblicima rada

Svi ucenici Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Virovitica pohadaju nastavu po
posebnom programu sukladno rjesenju Ureda drzavne uprave/Upravnog odjela za obrazovanje
1 demografiju Viroviticko-podravske zupanije.

4. TIEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDNIM
ODJELJENJIMA 1 OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1.a) Godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razrednim
odjeljenjima

Naziv Odgojno-obrazovne Razredi
predmeta ili skupine
podrudja
0O0S | O0S | O0S | 1 2. 7. UKUPNO
3 5 8
Hrvatski jezik
o o o Te) o o o g
— — — ~ < < <t N
N N (V] - - - - —
Likovna
kultura o o o o o o o S
~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ <t
Glazbena
kultura 7o) 7o) ) ) o o 7o) =
(32) (32) (32 ™ N~ N~ (32) ™
Matematika
o o o o o o Yol [T
< < < < < < o <
— — — — — — — (o)}
Priroda i
drustvo 8|8 |8 |82 3
i i - - - - M~
Priroda
[Te) Yo}
o o
L -
Drustvo
[Te) Yo}
o o
L -
Tehnicka
kultura o < < 0 9
M~ — — — mn
TZK o
n [Te) Yo} o o o o [Te) o
~ ~ o o o o o o o o — — < < o M~
— — — ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ — — — —
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Komunikacija o
o [Te) o o o o o o D
~ ~ < < < < < < —
— — — [ [ ' ' ' ' [ — — — — — —

Upoznavanje

Skole i radne < < < < S =]

okoline 1 1 1 1 1 ' ' ' ' 1 i i i — — ~

lIzobrazba u

obavljanju

poslova 1 ] ] ] ] 1 1 1 1 ' 1 1 1 1

Radni odgoj o

o o o o o o ©
Yol < < — — — N
' 1 (32) 1 1 ' ' 1 1 1 — — N N (V] —

Razvoj

kreativnosti o o o o 8 8 8 9
~ ~ 1 1 1 ' ' ' ' 1 ~ ~ — — — Te)

Organizirano

provodenje

slobodnog 8 8

vremena - =

Briga o sebi
o o Yol Yol Yol Yol Yol o
N~ < o o o o o o —
— — ~ [ [ ' ' ' ' [ — — — — — (o]

Socijalizacija

[Tl o
o o o L L n L n N
~ — ~ 0 0 ' ' ' ' 1 ™ ™ ™ ™ ™ <

UINJO

o
o o o —
~ ~ ~ 0 0 ' ' ' ' 1 1 1 1 1 N

PSIHO
o o o
< < [e¢]
— — [l [l [l 1 1 ' ' 1 1 1 1 1 N

UKUPNO
PSP o
Yol Yol Lo Lo Lo Yol Yo N~
N N o o o N N [{e]
1 1 1 [Te) [Te) o o o [T 1 [Te) 1 ™
Srednja HJ | Etikai | MAT | TZK | P.i | Tehnologija | Vjeronauk Stru¢na PSP
$kola: kultura G. | zanimanja praksa

program za

pomocéna
zanimanja

1. razred 105 35 105 70 - 105 35 490 630
kombinacija

2. razred 105 35 105 70 35 105 35 490 630
kombinacija
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4.1.b) Tjedni broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete

Naziv predmeta
ili podrucja

1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 1 2 3 4 5 6 7 8
Hrvatski jezik 6 6 6 5 4 4 4 - - - - - - 35
Likovna kultura | 2 2 2 2 2 2 2 - - - - 14
Glazbena 1 1 1 1 2 2 1 - - - - 9
kultura
Matematika 4 4 4 4 4 4 3 - - - - 27
Priroda i 3 3 3 3 4 5 - - - - - 21
drustvo
Priroda 3 - - - - 3
Drustvo - - - 3 - - - - 3
Tehnicka 2 4 4 5 - - - - 15
kultura
TZK 2 2 2 2 2 2 2 6 4 5 4 5 4 4 3 49
Komunikacija - - - - - - - 4 4 5 4 5 4 3 3 32
Upoznavanje 4 4 4 4 3 - 19
skole i radne
okoline
Izobrazba u - - - 12 - 12
obavljanju
poslova
Radni odgoj 4 6 - 6 - 6 10 32
Razvoj 2 3 2 3 2 3 - 15
kreativnosti
Briga o sebi 3 3 5 3 4 3 2 2 25
Socijalizacija 1 1 2 1 3 1 1 2 12
UINJO - - 2 2 - - 2 8/3
PSIHO 4 4 - - - 8
Org.provodenje - - - 3 3 6
slob.vremena
UKUPNO 18 |18 |18 |19 |22 |23 |23 24 | 25 | 25 25 |25 |25 |25
PSP 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15
Srednja HJ | Etikai | MAT | TZK PiG | Tehnologija | Vjeronauk | Stru¢na PSP
$kola- kultura zanimanja praksa
program za
pomocéna
zanimanja
1. razred 3 1 3 2 - 3 1 14 18
kombinacija
2. razred 3 1 3 2 1 3 1 14 18
kombinacija

Planirani sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrugje, koji
se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje se prati dnevno prema rasporedu sati u e-dnevniku

pojedinog razrednog odjela.
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog

rada
4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izhorne nastave
VJERONAUK
Broi Broi LevrSiteli Planirano
Razred i r(?J roj zvrsitelj sati
uéenika | grupa programa
T G
Vjeronauk l. 2 - Dijana Stani¢ 2 70
1. 4 - Dijana Stani¢ 2 70
1. 2 - Dijana Stani¢ 2 70
IV.iV. 6 - Dijana Stani¢ 2 70
VI i VIL 5 - Dijana Stani¢ 2 70
UKUPNO
L _VIIL 19 - 10 350
00S 1 4 - Dijana Stani¢ 1 35
0O0S 2 4 - Dijana Stani¢ 1 35
00S 3 2 - Dijana Stani¢ 1 35
0O0S 4 5 - Dijana Stani¢ 1 35
0O0S 5 4 - Dijana Stani¢ 1 35
0O0S 6 6 - Dijana Stani¢ 1 35
O0S 7 6 Dijana Stani¢ 1 35
OO0S 8 3 Dijana Stani¢ 1 35
UKUPNO ODG.-
OBRAZ.SKUPINE | 3 ' 8 | &
Program za pomo¢na
zanimanja 3 .
1 - Dijana Stani¢ 1 35
1. razred
2. razred 9 i Dijana Stanié 1 | 35
UKUPNO 63 20 700
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4.3. Plan izvannastavnih aktivnosti

AKTIVNOST BROJ BROJ VRIJEME NOSITELJ
UCENIKA | SATI ODRZAVANJA/ AKTIVNOSTI
TJEDNO
Zbor 4 2 Cetvrtak, 5.1 6. sat Ivan Piljek
Keramicarska 4 2 Utorak, 5. i 6. sat Zvjezdana Glumac
skupina
Suvenirska skupina 4 2 Ponedjeljak, 5. sat Maja Polovi¢
utorak, 6. sat
Skupina Vezilja 4 1 Ponedjeljak, 5.sat Zeljka Bari¢
Rehabilitacija putem 1 2 Srijeda i Cetvrtak, 6. sat Jasna Komar
pokreta
EKO skupine 9 2+1 Ponedjeljak i utorak, 6. Ema Patréevié¢
sat
Srijeda, 6. sat Nena Krpan
Vrtlarska skupina 5 1 Utorak, 6. sat Lucija Gazi¢
Skolsko sportsko 7 2 Utorak, 6. sat Marijana Strija
drustvo CetVrtak, 6.sat
Gimnastika 4 1 Srijeda, 6. sat Marijana Strija
Eko skola Svi ucenici 2 Tijekom sk.godine Tena Mio¢ Cabadaj
Cvjecarska skupina 3 2 Srijeda i Cetvrtak, 6. sat Marija Navarra
Likovne skupine 11 1+1 Ponedjeljak i ¢etvrtak, | Adrijana Ivankovi¢
6. sat
Utorak, 5. i 6. sat, svaki Martina Popovié
drugi tjedan
Lutkarska skupina 3 1 Utorak, 6. sat Izabela Babi¢
Kreativna skupina 8 3 Utorak, 7. i 8. sat Mirela Huzjak
petak 6. i 7.sat, svaki Ana Kogi¢
drugi tjedan, srijeda 6.
sat
Skolsko spprtsko 6 2 Ponedjeljak i petak, Ivica Ivekovi¢
drustvo (SS) svaki drugi tjedan
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4.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati PERP-a

Razred | Broi Planirani Ime i . Siteli
Nastavni predmet o'l broj sati me 1 prezime ucieelya
grupa | ucenika T G izvrsitelja
Nevenka Krpan
Hrvatski jezik/Matematika l. 3 4 140 Izabela Babi¢
Hrvatski jezik/Matematika . 4 4 140 Tena Mio¢ Cffﬂ,)adaj
Ana Kosi¢
Hrvatski jezik/Matematika | 111, 4 4 | 140 Adrijana Ivankovic
Ana Kosi¢
. Dubravka Perisa
S . IV.i 3 3 105
Hrvatski jezik/Matematika v 3 3 105 Ana Kosi¢
Ekologija V. 3 1 35 Dubravka Perisa
Hrvatski jezik/Matematika VLi 4 2 |70 Ana Kosi¢
Hrvatski jezik/Matematika VII 1 2 |70
Prehrana VI. 4 1 35 Ivan Piljek
Odijevanje VII. 1 1 35 Ivan Piljek
UKUPNO I. - VII. 30 25 | 875
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH |

OSTALIH ZAPOSLENIKA CENTRA

5.1. Plan i program rada ravnatelja

Ravnateljica: Margarita Kovacevi¢, dipl.def.

5 Predvideno Predvideno

SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja | satima

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 210
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada Centra VI - IX 20
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VIl -IX 10
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VIl 5
1.4. I1zrada Kurikuluma Centra VI 20
1.5. Sudjelovanje u izradi Razvojnog plana i programa Centra VI-1X 10
1.6. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vijec¢a IX-VI 10
1.7. 1zrada zaduzenja ucitelja VI-VII 20
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 10
1.9. Planiranje i organizacija projekata Centra IX-VI 35
1.10. Rad na europskim projektima IX-VI 50
1.11.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX -VIHI 10
1.12.0Ostali poslovi IX-VII 10
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 335
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Centra (broj razrednih odjela, radno
vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, organizacija rada 60
Posebnog programa za djecu s teSkocama u razvoju u ustrojbenoj jedinici
predskolskog odgoja i obrazovanja, upisi u srednju $kolu, organizacija rada u IX=Vill
programu za pomoc¢na zanimanja,izrada kompletne organizacije rada
Centra).
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada Centra VI - 1IX 5
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 30
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO- IX VI 5
a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanjaCentra IX-VI 20
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uc¢enika IX-VII 30
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI 10
2.8. Organizacija i priprema izvanu¢ioni¢ke nastave i izleta IX-VI 20
2.9. Organizacija i koordinacija rada skolskih vijeca Centra IX-VII 30
2.10. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV -VII 5
2.11. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 20
2.12. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI 20
2.13. Organizacija razrednih ispita VI9i VI 0
2.14. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 10
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika IX-V 20
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora I-1X 30
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2.17.0stali poslovi IX-VII 20
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA CENTRA 255
3.1. Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Centra IX-VI 60
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih razdoblja XIi VI 10
3.3. AQminis_trat?Vno-p_ec_lagoﬁko-instmktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX — VI 30
suradnicima i pripravnicima

3.4. Praéenje rada povjerenstava Centra IX-VI 15
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 40
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIHI 40
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Centra IX-VIHI 20
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII 20
3.9. Ostali poslovi IX-VII 20
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA CENTRA 50
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VIII 30
4.2. Suradnja sa Sindikalnim podruznicama Centra IX-VII 10
4.3. Ostali poslovi IX-VIHI 10
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA 210
| RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VII 40
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 20
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 20
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Centra IX-VII 30
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 20
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII 20
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-V 20
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX-V 10
5.9. Predstavljanje postignuca i promicanje djelatnosti IX-VII 30
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI

POSLOVI 265
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Centra IX- VI 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a i MZSPIM IX- VI 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Centra IX-VII 20
6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potre‘tge Centra IX-VII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII 10
6.6. Poslovi zastupanja Centra IX-VII 30
6.7. Rad i suradnja s raunovodom Centra IX-VII 30
6.8. Izrada financijskog plana Centra VI - IX 10
6.9. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX-VIHI 30
6.10. Organizacija i provedba inventure XIl 10
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI- VI 5
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi Vi 5
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VI - VI 5
6.14. Ostali poslovi IX-VII 30
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 245
7.1. Predstavljanje Centra IX-VII 20
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja i Ministarstvom 20
zdravstva i socijalne politike i mladih IX=Vill

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIHI
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7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII 20

7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VIHI 10

7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave i Upravnim odjelom za prosvjetu, IX — VI 20

kulturu, sport i tehnic¢ku kulturu VPZ

7.8. Suradnja s Osniva¢em IX-VII 30

7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX-VII 5

7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX-VII 10

7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb i MSPIM IX-VII 20

7.12. Suradnja s Policijskom upravom IX-VII 10

7.13. Suradnja sa Zupnim uredom IX — VI 10

7.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama i Centrima IX-VII 20

7.15. Suradnja s turisti¢kim agencijama IX-VII 5

7.16. Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-VIHI 5

7.17. Suradnja sa svim udrugama IX - VI 10

7.18. Ostali poslovi IX-VII 20

8. STRUCNO USAVRSAVANJE 160

8.1. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 20

8.2. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji 7/SV-a, MZ0O-a, MZSS; AZZ0-a, IX VI 30

HUROS-a

8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 30

8.4. Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature IX-VI 50

8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja IX-VI 30

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 30

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 10

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 20

UKUPNO 1760

5.2. Plan i program rada struc¢nog suradnika psihologa
Psihologinja: Maja Stampar, magistra psihologije
SADRZAJ RADA VRIJEME PLA
REALIZACIJE NIRA
BRO
J
SATI
1. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD Rujan - lipanj 525
A) NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD Rujan - lipanj 4375

OBRADA UCENIKA

e psihologijska obrada ucenika

» pisanje psihologijskog nalaza i mi$ljenja
* rad u Struénom povjerenstvu COOR-a

PRACENJE UCENIKA

* uvid u prethodnu dokumentaciju o uceniku
» pracenje uspjeha i napredovanja ucenika

» prikupljanje podataka o ucenicima

* prema potrebi priprema materijala za vjezbe
» suradnja sa sluzbama izvan Centra

* upucivanje roditelja u odgojne postupke i tehnike rjeSavanja problema

42




suradnja s razrednicima vezano uz nastavak obrazovanja u srednjoj $koli

RAD NA ODGOJNOJ PROBLEMATICI

ucesce u analizi odgojne situacije u skoli

identifikacija u€enika sa smetnjama u ponaSanju

sinkronizacija odgojnih postupaka nenastavnog i nastavnog osoblja u
tretmanu smetnji u ponaSanju uz osobitu suradnju s razrednikom
savjetodavni rad s roditeljima u smislu objaS$njavanja i upucivanja u
odgojne postupke i tehnike

angazman i suradnja s ostalim sluzbama u gradu koje se bave odgojnom
problematikom

pomo¢ razredniku u otklanjanju nepoZzeljnih oblika ponasanja

Suradnja s djelatnicima redovnih osnovnih skola

SAVJETODAVNI RAD | REHABILITACIJA
Savjetodavni rad s uenicima

procjena vrste i opsega postojeceg problema

individualni i/ili grupni savjetodavni rad s uCenicima koji imaju
emocionalne probleme, poteskoce u obiteljskim odnosima, poteskoce u
prilagodavanju, probleme u uc¢enju i ponaSanju

provodenje individualnog i/ili grupnog treninga vjestina ucenja,
socijalnih vjestina i komunikacijskih vjestina, razliciti pristupi
terapeutske igre

pomo¢ ucenicima u rjeSavanju konfliktnih situacija

profesionalno savjetovanje ucenika - informiranje ucenika o
moguénostima nastavka obrazovanja u srednjoj Skoli; individualni rad s
ucenicima u cilju profesionalnog usmjeravanja; suradnja s Industrijsko-
obrtnickom Skolom Virovitica i struénom sluzbom Zavoda za
zaposSljavanje

oblike ponaSanja prema istom i suprotnom spolu

Savjetodavni rad s roditeljima/starateljima

individualni i/ili grupni savjetodavni rad s roditeljima u¢enika koji imaju
emocionalne probleme, poteskoce u obiteljskim odnosima, poteskoce u
prilagodavanju, probleme u uc¢enju i ponaSanju

pruzanje pomoc¢i roditeljima u organiziranju obrazovnog rada kod kuce i
organiziranju slobodnog vremena

provedba radionica ,,Rastimo zajedno Plus*

RAD NA ZDRAVSTVENOJ I SOCIJALNOJ ZASTITI

rad na problemima odrzavanja fizickog 1 psihi¢kog zdravlja
briga za medusobnu suradnju i toleranciju izmedu ucenika i nastavnika te

ucenika medusobno

suradnja sa Centrom za socijalnu skrb
suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo ,,Sveti Rok™ Virovitica

RAD S NOVOPRIDOSLIM UCENICIMA

razgovor s u¢enikom i roditeljima
pomo¢ uceniku u prilagodbi na novu sredinu i priprema razreda za
njegov prijem

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

realizacija Skolskog preventivnog programa
izrada popratnih edukativno-didaktickih materijala
suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo ,,Sveti Rok™ Virovitica
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B)

SURADNJA S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RAVNATELJEM | DRUGIM USTANOVAMA, ANALIZA
REALIZACIJE | EFIKASNOSTI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
PROCESA

SAVJETODAVNI I INFORMATIVNI RAD S UCITELJIMA

individualna stru¢na pomo¢ i podrska, upuéivanje ucitelja na
odgovarajuce postupke rada

pomo¢ pri rjesavanju aktualnih problema u razredu/odgojno-obrazovnoj
skupini

pomo¢ uciteljima oko pripreme sata razrednika i roditeljskih sastanaka
sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole (razredna vijeca, uciteljsko
vijeCe, strucni aktivi)

ostalim osobljem skole

suradnja s ostalim centrima koja provode odgoj i obrazovanje djece po
posebnom programu u Hrvatskoj

ANALIZA REALIZACIJE | EFIKASNOSTI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA

prisustvovanje sjednicama U¢iteljskog vijeca

izrada izvjesc¢a rada psihologa

sudjelovanje u izradi godi$njeg izvjesca Centra

izrada izvje$¢éa SPP-a i evaluacija

posjet nastavnom procesu i zajednicka analiza s uciteljima i ravnateljem
izrada, primjena i analiza upitnika za ucitelje, ucenike i roditelje u svrhu

samovrednovanja rada Centra

Rujan - lipanj

87,5

OSTALI POSLOVI

Rujan - lipanj

175

A) PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

izrada godiS$njeg plana i programa stru¢ne suradnice — psihologinje
sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma

sudjelovanje u izradi Godis$njeg plana i programa $kole

osiguranje uvjeta za rad psihologa (nabavka opreme, sredstava i
pomagala)

koordiniranje i provodenje $kolskog preventivnog plana i programa
koordiniranje pomo¢nika u nastavi

rad u Struénom timu za prijem korisnika u poludnevni boravak i vrti¢
planiranje individualnog i grupnog rada s uéenicima

planiranje formiranja razrednih odjela

rad u Povjerenstvu za procjenu i vrednovanje kandidata za zaposljavanje

Rujan - lipanj

35

STRUCNO USAVRSAVANJE

suradnja s uciteljima i logopedima na unapredivanju odgojno-
obrazovnog rada

priprema i odrzavanje stru¢nih predavanja i radionica na RV i UV
pruzanje pomoc¢i pripravnicima (rad u Povjerenstvu za staziranje
pripravnika, prisustvovanje nastavi pripravnika, izrada plana i programa
staziranja — U suradnji s mentorima)

praéenje zakonskih i drugih propisa u podruc¢ju odgoja i obrazovanja,
zdravstveno-socijalne zastite, mirovinsko-invalidskih prava,
zaposljavanja...

proucavanje strucne literature i drugih relevantnih izvora informacija
sudjelovanje u radu Meduzupanijskog stru¢nog vijeca stru¢nih suradnika
— psihologa i nastavnika psihologije Bjelovarsko-bilogorske, Pozesko-
slavonske 1 Viroviticko-podravske zupanije u osnovnim i srednjim
Skolama

Rujan - lipanj

35
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obrazovanje
drustva i Hrvatske psiholoske komore

podravske Zzupanije

» sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji Agencije za odgoj i
» sudjelovanje na seminarima u organizaciji Hrvatskog psiholoskog
* sudjelovanje u radu Hrvatskog psiholoskog drustva Viroviticko-

» Edukacije i radionice u sklopu projekta ,,Glazba nas pokrece, kultura nas

spaja“
C) DRUGI POSLOVI Rujan - lipanj 105
BIBLIOTECNO- INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST
» pribavljanje stru¢ne psiholoske literature
» vodenje dokumentacije o vlastitom radu
» briga o $kolskoj dokumentaciji
» suradnja s knjizni¢arkom Centra
OSTALI POSLOVI
» sudjelovanje u kulturnom i javnom Zivotu Centra
* sudjelovanje u izradi Skolskog Casopisa "Corko"
 ostali poslovi po nalogu ravnatelja
» neplanirani poslovi, poslovi vezani uz rad skole
5.3. Plan i program rada strucnog suradnika knjiZnicara | Skolske knjiznice
Knjiznicarka: Marija Blazevi¢, mag. bibl.etmag. educ. philol. croat.
ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD PLANIRANO SATI:
(neposredni odgojno-obrazovni rad, suradnje, stru¢no-knjizni¢na i 540 SATI
informacijsko-referalna djelatnost)
1. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD Planirano sati - 270 sati
SADRZAJ RADA Nositelj Vrijeme | Planirani
aktivnosti realizacije | broj sati

1.1. | Organizirano i sustavno upoznavanje ucenika sa Skolskom Rujan 2020. 25
knjiznicom i knjigom (u€enici prvog razreda 'Prvi put u Knjiznicar, | — lipanj
knjiznici'); uditelji, 2021.
ponasanje u knjiznici, razvijanje navika posjecivanja knjiznice i
navike Citanja

1.2. | Upoznavanje ucenika s knjizni¢nim poslovanjem Knjizni¢ar | Rujan 2020.- 15

travanj 2021.

1.3. | Upucivanje ucenika na Citanje djecjeg tiska; razvijanje ljubavi Knjiznic¢ar, | Rujan 2020. 25
prema Citanju; pricanje prica, Citanje bajki, Citanje Casopisa, ucitelj — svibanj
organizirane radionice 2021,

1.4. | Uocavanje razlike izmedu knjiga zabavnog sadrzaja, Knjizni¢ar | Rujan 2020. 15
enciklopedija i AV grade; razgovor o zanimljivim knjigama i — lipanj
filmovima, radionice 2021.

1.5. | Sat lektire u skolskoj knjiznici (ili u ucionici, prema potrebi) Knjizni¢ar | Travanj 6

2021.
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1.6. | Pomoc¢ i usmjeravanje pri izboru i Citanju knjizevnih djela i Knjizni¢ar, | Rujan 2020. 70
Casopisa uditelji — lipanj
Posudba, vracanje i Cuvanje knjiga; 2021.
slobodan pristup slikovnicama i knjigama
Ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu
1.7. | Organiziranje radionica, tematski prema dogovoru s uciteljima, | Knjiznicar, | Listopad 44
posjet knjiznici ucitelji 2020.-
svibanj 2021.
Razvijanje svih komunikacijskih sposobnosti
Rad s u€enicima na razvijanju gradanskog odgoja i drustvenih
kompetencija, promicanje zdravih navika svakodnevnog
zivljenja, ekoloske osvijeStenosti i brige za zdrav okolis§
1.8. | Koordiniranje i provodenje skolskog projekta ,,Pri¢am, Knjizni¢ar | Rujan 2020. 70
pri¢amo kroz igru“ - lipanj 2021.
1. Dnevnik rada:
Upoznavanje ucenika s projektom
Planiranje aktivnosti
Popis ucenika
Evaluacija, pisanje zavr$nog izvjesc¢a
2. Pripremanje ucenika za aktivnosti
Provodenje aktivnosti, prema dogovoru s uciteljima
Nabavka potrebnih edukativno-didakti¢kih pomagala
Fotografiranje, snimanje i dokumentiranje aktivnosti
2. SURADNJA S UCITELJIMA, STRUCNIM Planirano sati — 90 sati
SURADNICIMA, RAVNATELJICOM
SADRZAJ RADA Nositel] Vrijeme Planirani
aktivnosti realizacije  |broj sati
2.1. | Sastavljanje i zavr$na izrada GodiS$njeg plana i programa rada | Knjizni¢ar, | Rujan 2020. 40
Skole i Kurikuluma $kole za $k.god. 2020./2021. ravnatelj,
Suradnja s ravnateljicom, stru¢nim suradnicima i uciteljima pri | str.
izradi Godi$njeg plana i programa $kole te Kurikuluma, za tekucu | suradnici,
k. godinu. ucitelji
2.2. | Suradnja s uiteljima, struénim suradnicima i ravnateljicom u Knjizni¢ar | Rujan, 6
nabavi literature i ostalih medija za ucenike i ucitelje te strucne Ucitelji, prosinac
metodicko-pedagoske literature Strucni 2020.
suradnici, Travanj,
Ravnatelj lipanj 2021.
2.3. | Suradnja s uciteljima i struénim suradnicima prilikom Knjiznicar, | Tijekom 10
organiziranja kulturnih priredbi i projekata u skoli ucitelji. Sk.godine
Struéni
suradnici
2.4. | Suradnja s u€iteljima u mjesecnom planiranju nastave Knjiznic¢ar, | Rujan 2020. 5
ucitelji — lipanj
2021.
2.5. | Suradnja s voditeljicom racunovodstva i ravnateljicom — Knjizni¢ar | Rujan 2020. 9
dogovori oko financija za rad $k. knjiznice; nabavka Casopisa, Voditelj — kolovoz
knjiga, referentne grade, uredskog pribora i ostalih potrepstina za | raCunovo- 2021.
rad $k. knjiznice u skladu s financijskim moguénostima; teku¢a | dstva
problematika ravnatelj
3. Planirano sati — 90 sati
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STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-

REFERALNA DJELATNOST
SADRZAJ RADA Nositelj Vrijeme  |Planirani
aktivnosti realizacije | broj sati
3.1. | Organizacija i vodenje rada u knjiznici Knjiznicar 20
Pribavljanje stru¢ne i druge literature
Briga o pretplati na odgovarajucu periodiku
Pribavljanje multimedijskih izvora znanja Rujan 2020.-
Poticanje ucenika i nastavnika na koristenje literature kolovoz
Poucavanje informacijskim znanjima i vjestinama 2021.
Posudba grade
Analiza informacijskih potreba Skolske zajednice i potreba
vezanih za gradu
3.2. | Knjizni¢no poslovanje (inventarizacija, signiranje, klasifikacija, | Knjiznicar | Rujan 2020. 37
katalogizacija, otpis i revizija) — kolovoz
Rad s knjizni¢nim programom MetelWin 2021.
3.3. | Pradenje i evidencija knjiznog fonda (ucestalost koristenja Knjizni¢ar | Rujan — 10
ucenicke i nastavni¢ke knjiznice i medija) prosinac
Izrada statistike 2020.-
Pravilan smjestaj i zastita knjiznicne grade sijecanj —
Sustavno izvjescivanje ucenika i ucitelja o novim knjigama i kolovoz
sadrzajima strucnih Casopisa 2021.
3.4. | Revizija i otpis knjizne grade Knjiznic¢ar, | Rujan 2020. 20
¢lanovi
povjerenstv
a
3.5. | Uredenje prostora Skolske knjiznice Knjizni¢ar | Rujan 2020. 3
— kolovoz
2021.

STRUCNO USAVRSAVANJE,
KULTURNA | JAVNA DJELATNOST,
OSTALI STRUCNI POSLOVI

U razdoblju kalendara rada, kada se ne odrzava nastavni proces,

povecava se satnica ostalih poslova.

PLANIRANO SATI:

270 SATI

4, STRUCNO USAVRSAVANJE Planirano sati - 90 sati
SADRZAJ RADA Nositelj Vrijeme | Planirani
aktivnosti realizacije | broj sati
4.1. | Suradnja s Gradskom knjiznicom i ¢itaonicom Virovitica, Knjizni¢ar | Rujan 2020. 4
ostalim knjiznicama i srodnim ustanovama u drzavi, Agencijom -kolovoz
za 0dgoj i obrazovanje te Ministarstvom znanosti i obrazovanja 2021.
4.2, | Pracenje strucne literature iz knjiznicarstva, informatologije, Knjizni¢ar | Rujan 2020. 20
pedagogije, psihologije, metodike -kolovoz
2021.
Pracenje djecje literature i literature za mladez
4.3. | Sudjelovanje na stru¢nim sastancima skole (Sjednice Uc¢iteljskog | Knjiznicar | Rujan 2020. 10
vijeca, sjednice Stru¢nog aktiva) —kolovoz
2021.
4.4. | Sudjelovanje na struénim sastancima skolskih knjiznicara na Knjizni¢ar | Rujan 2020. 22
zupanijskoj 1 drzavnoj razini (uzivo i/ili online) —kolovoz
2021.
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4.5. | Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske Knjizni¢ar | Rujan 2020. 24
knjizniare na zupanijskoj i drzavnoj razini (uzivo i/ili online) —kolovoz
2021.
4.6. | Suradnja s matiénom sluzbom, NSK i regionalnim i zupanijskim | Knjiznicar | Rujan 2020. 5
mati¢nim sluzbama —kolovoz
2021.
4.7. | Suradnja s knjizarama i nakladnicima Knjizni¢ar | Rujan 2020. 5
—kolovoz
2021.
5. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST Planirano - 180 sati
| OSTALI STRUCNI POSLOVI
SADRZAJ RADA Nositelj Vrijeme Planirani
aktivnosti realizacije  |broj sati
5.1. | Obiljezavanje medunarodnih te nacionalnih datuma kroz Knjizni¢ar, | Rujan 2020. 35
plan kulturne i javne djelatnosti skolske knjiznice: uditelji — svibanj
15.10-15.11. Mjesec hrvatske knjige — radionice s uéenicima; 2021.

obavjesni pano, promocija pisane rijeci

28.10. Medunarodni dan $kolskih knjiznica — radionica s
ucenicima 1.r.

28.10. Svjetski dan animiranog filma — radionica s uéenicima
00S3

13.11. Svijetski dan ljubaznosti — osvjes¢ivanje ucenika na
pravilan bonton, radionica s u¢enicima OOS4

16.11. Svjetski dan tolerancije — radionica s u¢enicima OOS7
18.11. Dan sjec¢anja na Vukovar — informativan ¢lanak na
mreznoj stranici Skole

3.12. Medunarodni dan osoba s invaliditetom — sudjelovanje u
predvidenim aktivnostima n razini $kole

6.12. Sveti Nikola — sudjelovanje u programu priredbe; radionica
s ucenicima OOS6

11.12. Medunarodni dan planina — radionica s u¢enicima OOSS5
20.12. Bozi¢na priredba — sudjelovanje u programu priredbe,
ukrasavanje prostora knjiznice; radionica

Velja¢a — Dan sigurnijeg interneta — radionice s u¢enicima
srednje skole

17.2. Svjetski dan ¢itanja naglas — radionica s ucenicima 4./5.r.
1.3. Dan edukacijskih rehabilitatora — sudjelovanje u programu
na razini $kole

14.3. Medunarodni dan rijeka — radionica s uc¢enicima OOS2
11.-17.3. Dani hrvatskog jezika — radionica s u¢enicima 6./7.r.
21.3. (19.3.) Svjetski dan osoba s Down sindromom —
sudjelovanje u predvidenim aktivnostima, informativan ¢lanak
na stranici skole

Travanj — Uskrs — sudjelovanje u Skolskoj priredbi

22.4. Dan hrvatske knjige — radionica s 3.r.

22.4. Dan planeta Zemlje -sudjelovanje u aktivnostima Eko
Skole

Svibanj — Maj¢in dan — sudjelovanje u predvidenim
aktivnostima; radionica s ucenicima OOS7

Lipanj — sudjelovanje u obiljezavanju Dana $kole

Sudjelovanje u ostalim obiljeZavanjima iz podrucja KJD, prema
pozivu ucitelja.
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5.2. | Odrzavanje Internet stranice $kole (objava ¢lanaka o provedenim | Knjiznicar | Rujan 2020.- 25
aktivnostima u $koli; objava raznih dokumenata) kolovoz
Unutarnja i vanjska promocija skolske knjiznice 2021.
5.3. | Redovito prikupljanje materijala i unos u Spomenicu skole Knjizni¢ar | Rujan 2020. 18
— kolovoz
2021.
5.4. | Redovito fotografiranje kulturne i javne djelatnosti vezane uz Knjizni¢ar | Rujan 2020.- 13
Skolu te ostale aktivnosti; pohranjivanje, obrada i arhiviranje kolovoz
prikupljenih fotografija i drugih materijala na CD 2021.
5.5. | Izrada skolskog ¢asopisa — ,,Corka“ Knjiznicar | Svibanj/lipan 40
j 2021.
5.6. | Suradnja s drugim osnovnim Skolama, organizacijama i Knjizni¢ar | Rujan 2020. 3
ustanovama u okolici i $ire, koje organiziraju rad s djecom — kolovoz
2021.
5.7. | Suradnja i sudjelovanje u kulturnim i javnim djelatnostima Knjizni¢ar | Rujan 2020. 2
Virovitice i zupanije Viroviti¢ko-podravske zupanije — kolovoz
2021.
5.8. | Clan Povjerenstva za inventuru, provedba inventure prema Knjizni¢ar | Prosinac 4
Rjesenju 2020.
5.9. | Sastavljanje programa citalacke pismenosti i knjizni¢no- Knjizni¢ar | Rujan 2020. 3
informacijskog podrucja uc¢enika od 1.-8. razreda i odgojno-
obrazovnih skupina te ucenika srednje Skole
5.10. | Izrada godi$njeg plana i programa rada sk.knjiznice Knjizni¢ar | Rujan 2020. 27
Mjesecno planiranje rada — kolovoz
Pisanje izvjeS¢a — vodenje Dnevnika rada 2021.

5.11. | Sudjelovanje u izradi Godi$njeg izvjesca skole Knjiznicar, | Veljaca 5
psiholog, /ozujak 2021.
ravnatelj

5.12. | Zaduzenja kao jedne od odgovornih osoba za provodenje Knjiznic¢ar, | Rujan— 5

evakuacije i spaSavanja drugi kolovoz
zaposlenici | svake godine

Ukupno: | 720 sati

Logopedinja: Marina Navarrakumer, mag.logopedije

5.4. Plan i program rada strucnih suradnika logopeda

SADRZAJ RADA IZVRSITELJI VRIJEME
REALIZACIJE

1 NEPOSREDNI RAD
la Logopedski dijagnosticki postupci - utvrdivanje govorno- logoped,ucenici rujan i po potrebi

jezicnog statusa ucenika, te procjena usvojenosti vjestine

¢itanja i pisanja
1.b Logoterapija

Razvijanje jezi¢ne kompetentnosti i komunikacijskih logoped,ucenici tijekom godine

vjestina
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Korekcija i automatizacija pravilnog izgovora glasova po
verbotonalnoj i artikulacijskoj metodi

logoped,ucenici

tijekom godine

Usvajanje pravilnog ritma i tempa govora -
rehabilitacijski postupci kod mucanja i brzopletosti

logoped,ucenici

tijekom godine

Uspostavljanje optimalne visine i jaCine glasa ucenika,
upoznavanje s temeljnim principima higijene glasa

logoped,ucenici

tijekom godine

Razvijanje predcitackih vjestina (razvijanje slusne,vidne
percepcije,diskriminacije,memorije fonematskog
sluha,prostorne orijentacije, koordinacije oko-ruka, mikro
i grafomotorike)

logoped,ucenici

tijekom godine

Pomo¢ kod usvajanja pocetnog Citanja i pisanja

logoped,ucenici

tijekom godine

Razvijanje i automatizacija tehnike Citanja i pismenog logoped,ucenici tijekom godine
izrazavanja
Razvijanje sposobnosti govorno-jezi¢ne komunikacije i logoped,ucenici tijekom godine

komunikacijske kompetentnosti

Izvodenje radionica za ucenike u suradnji s razrednicima i
potrebama ucenika

logoped,ucenici

tijekom godine

2. OSTALI POSLOVI

2a Suradnja s roditeljima, udomiteljima,uciteljima, stru¢nim logoped, roditelji, tijekom godine
suradnicima i ravnateljem udomitelji, stru¢ni

suradnici, ravnatelj

-upoznavanje s specifinostima govorno jezi¢nih teskoca i
programom rada za pojedinog ucenika, permanentna
suradnja u rehabilitacijskom procesu, savjetovanje

2b Rad u komisiji za Utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta logoped tijekom godine
1 odredivanje oblika Skolovanja
- logopedska dijagnostika, nalaz i misljenje

2C Suradnja s uciteljima — suradnja pri izradi individualnih logoped, ucitelji tijekom godine
rehabilitacijskih programa i permanentno pracenje i
evaluacija postignuca ucenika, timski rad

2d Pripreme i pracenje ucenika
Izrada dijagnostickih obrazaca i obrazaca za logopedsko logoped rujan, tijekom
pracenje ucenika godine
Izrada individualnih rehabilitacijskih programa logoped rujan
Izrada godiSnjeg plana rada logopeda logoped rujan, tijekom

godine
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Izrada radnih listova i pomo¢nog didaktickog materijala logoped tijekom godine

2e Izrada prezentacija i pomoénog softverskog materijala za logoped tijekom godine
neposredan rad s u¢enicima
Procjena govorno-jezi¢nog statusa ucenika, izvjesca logoped rujan, prosinac,

travanj, lipanj

Vodenje pedagoske dokumentacije i logopedskih dosjea logoped tijekom godine
ucenika
Osmisljavanje, pripremanje i vodenje radionica u sklopu logoped tijekom godine
projekta logopeda

3. STRUCNO USAVRSAVANJE
Permanentno pracenje strucne literature i novih trendova u logoped tijekom godine
podrucju logopedije i srodnih znanstvenih disciplina
Sudjelovanje u radu Aktiva logopeda, prisustvovanije logoped tijekom godine
stru¢nim skupovima i seminarima, suradnja s ustanovama
i udrugama koje se bave problematikom sluha i govora
Struéni skupovi i seminari u organizaciji Hrvatskog logoped tijekom godine
logopedsko drustva
Strucni skupovi i seminari u organizaciji AZOO Drzavni skup stru¢nih Prema pozivu

suradnika,logopeda

4. RAD U STRUCNIM ORGANIMA SKOLE
Sudjelovanje u radu Razrednih aktiva $kole, U¢iteljskog logoped tijekom godine
vijeca $kole — sudjelovanje u obiljezavanju blagdana,
manifestacija, praznika, obljetnica i sl.

Logopedinja: MiSela Baci¢ Baronica, prof. def.
SADRZAJ RADA izvriitelji vrijeme tjiedni | godisnji
realizacije fond sati fond
sati
1 NEPOSREDNI RAD 25
1.a | Logopedski dijagnosticki postupci logoped,ucenici | rujan, sijecanj i

Utvrdivanje komunikacijskog i govorno-jezi¢nog
statusa ucenika, procjena usvojenosti vjestine
¢itanja i pisanja, te procjena potreba ucenika za
nadomjesnom i potpomognutom komunikacijom

po potrebi

Logopedska terapija
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Razvijanje jezicne kompetentnosti i
komunikacijskih vjestina

logoped,ucenici

rujan-lipanj

Korekcija i automatizacija pravilnog izgovora
glasova po verbotonalnoj i artikulacijskoj metodi

logoped,ucenici

rujan-lipanj

Provodenje vjezbi za uspostavaljanje pravilnog
tonusa, pokretljivosti i koordiniranosti oro-
facijalne muskulature

logoped,ucenici

rujan-lipanj

Usvajanje pravilnog ritma i tempa govora -
rehabilitacijski postupci kod mucanja i
brzopletosti

logoped,ucenici

rujan-lipanj

Uspostavljanje optimalne visine i jacine glasa
ucenika, upoznavanje s temeljnim principima
higijene glasa

logoped,ucenici

rujan-lipanj

Razvijanje pred¢itackih vijestina (razvijanje
slusne i vidne percepcije i diskriminacije,
poboljsavanje kapaciteta kratkorocnog verbalnog
zapamcivanja, osvjesStavanje fonematskog sluha,
uvjezbavanje grafomotorike te prostornog
orijantiranja i snalaZenja na papiru, koordinacije
oko-ruka)

logoped,ucenici

rujan-lipanj

Pomoc¢ kod usvajanja pocetnog Citanja i pisanja

logoped,ucenici

rujan-lipanj

Automatizacija i unaprijedivanje tehnike ¢itanja i
pisanja

logoped,ucenici

rujan-lipanj

Usvajanje sustava nadomjesne i potpomognute
komunikacije

logoped,ucenici

rujan-lipanj

Usvajanje sustava strukturirane komunikacije za
ucenike s autistiénim spektrom poremecaja

logoped,ucenici

rujan-lipanj

Izvodenje radionica za ucenike u suradnji s
razrednicima i potrebama ucenika (radionice za
poticanje i razvoj jezi¢nih i komunikacijskih
vjestina ucenika)

logoped,ucenici

rujan-lipanj

OSTALI POSLOVI

10

2a

Suradnja s uéiteljima i stru¢nim suradnicima

— suradnja pri izradi individualnih
rehabilitacijskih programa, permanentno pracenje
i evaluacija postignuca ucenika, timski rad

logoped, ucitelji

rujan-lipanj

1,5

2b

Suradnja s roditeljima i udomiteljima

-upoznavanje s specifi¢énostima govorno jezi¢nih
teskoca i programom rada za pojedinog ucenika,

logoped, roditelji,

udomitelji

rujan-lipanj
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permanentna suradnja u rehabilitacijskom
procesu, savjetovanje

2d

Rad u Stru¢nom povjerenstvu Ureda za
utvrdivanje psihofizickog stanja uc¢enika

logoped

rujan-lipanj

2e

Planiranje i programiranje

logoped

2,5

Izrada individualnih rehabilitacijskih programa
ucenika

logoped

rujan

Izrada godiSnjeg plana rada logopeda

logoped

rujan

Izrada tjednog rasporeda rada logopeda

logoped

rujan i po
potrebi

Osmisljavanje i izrada radnih listova i pomo¢nog
didakti¢kog materijala

logoped

rujan-lipanj

Osmisljavanje i izrada prezentacija i pomo¢nog
softverskog materijala za neposredan rad s
ucenicima

logoped

rujan-lipanj

Izbor akustickih i drugih sredstava i pomagala

logoped

rujan-lipanj

Izvjesca o procjeni govorno-jezi¢nog statusa
ucenika

logoped

rujan,
sijeCanj,lipanj

Vodenje pedagoske dokumentacije i logopedskih
dosjea ucenika

logoped

rujan-lipanj

Izvjes¢a o provedenoj logopedskoj rehabilitaciji i
individualna izvjes¢a za ucenike

Priprema i odrzavanje radionica za ucenike u
suradnji s uciteljima

logoped

rujan-lipanj

STRUCNO USAVRSAVANJE

Pracenje strucne literature, portala te novih
spoznaja i metoda u podrucju logopedije i
srodnih znanstvenih disciplina

logoped

rujan-lipanj

Sudjelovanje u radu Aktiva logopeda (ili
edukacijskih rehabilitatora) prisustvovanje
struénim skupovima i seminarima, suradnja s
ustanovama i udrugama koje se bave
problematikom govorno-jezi¢nog razvoja

logoped

rujan-lipanj

Stru¢ni skupovi i seminari AZOO, Hrvatskog
logopedsko drustva, Edukacijsko-
rehabilitacijskog fakulteta i ostalih organizatora,
promicanje logopedske djelatnosti

logoped

rujan-lipanj

RAD U STRUCNIM ORGANIMA SKOLE
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Sudjelovanje u radu Razrednih aktiva skole,
Uciteljskog vije¢a skole — sudjelovanje u
obiljezavanju blagdana, manifestacija, praznika,
obljetnica i sl.

logoped

rujan-lipanj

PRIPREMQ 1 IZLAGANJE STRUCNIH logoped 1
TEMA ZA SKOLSKA VIJECA
5.5. Plan rada zdravstvenog zaposlenika - medicinske sestre
SADRZAJ RADA IZVRSITELJI VRIJEME
REALIZACIJE
NEPOSREDNI RAD
Sudjelovanje u razredu, prilagodba Medicinska sestra, uéitelji rujan
Toaletni trening i odrzavanje higijene Medicinska sestra cijelu skolsku
godinu

Hranjenje i pomo¢ na hranjenju potrebitih uc¢enika

Medicinska sestra

tijekom godine

Pratnja ucenika u autobusu

Medicinska sestra

tijekom godine

Kontrola higijene-usljivosti

Medicinska sestra

tijekom godine

Pomoc¢ ucenicima pri odlasku na toalet

Medicinska sestra

tijekom godine

Zdravstvena zastita i hitne intervencije

Medicinska sestra

tijekom godine

Individualan razgovor s ucenicima vezano za zdravstvene
poteskoce

Medicinska sestra

tijekom godine

Presvlacenje inkontinentnih ucenika

Medicinska sestra

tijekom godine

Osobna higijena u pubertetu, pubertet i higijena za
vrijeme mjesecnice individualno u slucaju potrebe

Medicinska sestra

tijekom godine

Suradnja s roditeljima i udomiteljima

-upute o provodenju depedikulacije, odrzavanju osobne
higijene, pravovremenoj lije¢ni¢koj kontroli ili pregledu,
cijepljenju itd.

Medicinska sestra, roditelji,
udomitelji

tijekom godine

Suradnja s uiteljima, stru¢nim suradnicima

Medicinska sestra, ucitelji,
stru¢ni suradnici

tijekom godine

OSTALI POSLOVI

Pripreme i pracenje ucenika

Medicinska sestra

Tijekom godine

Prikupljanje medicinske dokumentacije i vodenje
dnevnika rada

Medicinska sestra

rujan, tijekom
godine

Suradnja s vanjskim suradnicima

Medicinska sestra, vanjski
suradnik

tijekom godine

Vodenje sestrinske dokumentacije i zdravstvenog kartona

Medicinska sestra

tijekom godine

Rad u povjerenstvu za prehranu, pracenje kvalitete hrane i
suradnja s kuharicom

Medicinska sestra, kuharica,
uciteljica PSP-a

Kolovoz, rujan i
tijekom godine

Kontrola sanitarnih ¢vorova

Medicinska sestra

Tijekom godine

Poslovi sindikalnog povjerenika

Medicinska sestra (povjerenik
sindikata Preporod)

Tijekom godine

STRUCNO USAVRSAVANJE
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Permanentno pracenje strucne literature i novih trendova u Medicinska sestra

podrucju pedijatrije i srodnih znanstvenih disciplina

tijekom godine

Sudjelovanje na permanentnoj edukaciji za medicinske Medicinska sestra
sestre, suradnja sa zdravstvenim ustanovama, lije¢nicima

opce prakse i lijeCnikom Skolske medicine

tijekom godine

VRSTA POSLOVA : BR. SATI
TJEDNO

Toaletni trening, briga o odlasku ucenika s tjelesnim teSko¢ama na toalet-pomo¢ 8 sati

Pomo¢ pri hranjenju ucenicima 2,5 sata

Suradnja s uciteljima i roditeljima 2 sata

Kontrola higijene i usljivosti 4 sata

_Zdravstvef?a zastita i potrebne zdravstvene 2 sata

intervencije

Pratnja uc¢enika u autobusu 15 sati

Rad u povjerenstvu za prehranu, suradnja s prijevoznicima, HZJZ-om, CZSS-om i dr. lsat

Evidencija dnevnika rada

Poslovi po zaduzenju ravnatelja

Planiranje, programiranje i pripremanje za rad te inventura 1 sat

lijekova

Poslovi sindikalnog povjerenika 2 sata

Pauza 2,5 sata

UKUPNO SATI: 40 SATI

Tjedno, kada nema nastave djelatnica je zaduzena s ostalim poslovima:

planiranje i programiranje, suradnja s ustanovama HZZJZ, CZSS, zdravstvenim ustanovama,
te drugim tijelima 1 organizacijama, stru¢no usavrSavanje, vodenje dokumentacije te drugi
poslovi i1 zadatci, ostali poslovi po dogovoru i zaduZenju ravnatelja (rad u ostalim

povjerenstvima po prijedlogu ravnateljice, organizacija prijevoza, izbor prehrane...).

5.6. Plan rada Skolskog lijecnika

Redovita cijepljenja u€enika obavljaju se prema kalendaru cijepljenja u suradnji Skolske
medicinske sestre sa Zavodom za javno zdravstvo te prema potrebi provodi edukaciju u¢enika

o odredenim zdravstvenim temama.
Lijecnica vrsi lijeCnicki sistematski pregled prije sportskih natjecanja ucenika.

Plan skolske medicine za sk.god. 2020./2021. (dr. Letica Ramljak, HZJZ):
1. razred: zdravstveni odgoj-Pranje zuba i ruku

. razred: screening kraljesnice i stopala
. razred: screening sluha audiometrija

~N O 01 W

. razred: zdravstveni 0odgoj —Pravilna prehrana i kontrola vidne ostrine, vida na boje, TT i TV
. razred: sistematski pregled + zdravstveni odgoj Pubertet i higijena menstruacije

55




5.7. Plan rada tajnistva

Tajnica: Sanja Purasevi¢, stru¢.spec.admin.publ.

OPIS POSLOVA

VRIJEME
IZVRSENJA

Zaprimanje i urudzbiranje ulazne i izlazne poste

Tijekom godine

Sudjelovanje u radu Skolskog odbora (pripremanje dokumentacije i vodenje
zapisnika)

Tijekom godine

Prijava potrebe za zaposlenicima Uredu drzavne uprave, provodenje
natjecajne procedure

Tijekom godine

Izrada ugovora o radu i ostalih ugovora/sporazuma vezanih uz radne odnose

Tijekom godine

Prijava i odjava zaposlenika na mirovinsko i zdravstveno osiguranje

Tijekom godine

Organizacija rada tehnickog osoblja

Tijekom godine

Administrator sustava za upravljanje standardiziranim skupovima podataka
(e-matica, eTur)

Tijekom godine

Unosenje podataka u REG ZAP (Registar zaposlenih u javnim sluzbama)

Tijekom godine

Informiranje (sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama)
Sluzbenik za zastitu osobnih podataka

Tijekom godine

Pracenje pravne regulative s podrucja skolstva

Tijekom godine

Izrada op¢ih akata Centra

Tijekom godine

Vodenje dosjea zaposlenika

Tijekom godine

Suradnja s ravnateljem, uéiteljima, stru¢nim suradnicima i drugim
ustanovama

Tijekom godine

Izdavanje potvrda, duplikata svjedodZzbi, prijepisa ocjena

Tijekom godine

Arhiviranje grade i vodenje evidencije o istoj

Sijecanj

Nabava pedagoske dokumentacije za kraj i pocetak Skolske godine

Travanj/lipanj

Izrada Plana i rasporeda godi$njih odmora za sve zaposlenike Centra lipanj
Poslovi oko izdavanja ucenickih svjedodzbi lipanj
Organizacija prijevoza uc¢enika kolovoz i rujan
Poslovi oko izrade GodiSnjeg plana i programa Centra rujan
Izrada rjesenja o tjednom i godiSnjem zaduZenju za ucitelje i strucne rujan

suradnike

Struéno usavriavanje (seminari UTIRUS-a i HZOS, EDUKA savjet)

listopad, travanj,
jednodnevni seminari
tijekom godine

Prijava statusnih promjena

po potrebi

UKUPNO TJEDNO: 40 SATI
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5.8. Plan i program rada racunovodstva

Voditeljica racunovodstva: Manuela Vrban, dipl. oec.

OPIS POSLOVA

VRIJEME
IZVRSENJA

Knjizenje poslovnih dogadaja
- izvoda ZR-a
- blagajne
- ulaznih i izlaznih rac¢una
- placée zaposlenika
- ugovor o djelu
- knjiznih zapisa
- temeljnice

Svaki mjesec

Evidencija ulaznih i izlaznih racuna u program salda konti

Svaki mjesec

Blagajna:
- isplata i uplata

Svaki mjesec

Slanje zahtjeva putem web-a za placanje
racuna (riznica GRAD)

Svaki mjesec

Obracun pla¢a u COP-u
- platne liste
- knjizenje analitike placa
- potvrde o prosjeku placa
- potvrdivanje zabrana na kredite i vodenje istih

Svaki mjesec

Obracun place poludnevni boravak

- platne liste

- knjizenje analitike placa

- potvrde o prosjeku placa

- potvrdivanje zabrana na kredite i vodenje istih

Svaki mjesec

Obracun place predskolski odgoj

- platne liste

- knjizenje analitike placa

- potvrde o prosjeku placa

- potvrdivanje zabrana na kredite i vodenje istih

Svaki mjesec

Obracun place pomoc¢nici u nastavi
- platne liste

- knjizenje analitike placa

- potvrde o prosjeku placa

Svaki mjesec

Obracun place iz projekta Centar stabilne podrske
- platne liste

- knjizenje analitike placa

- potvrde o prosjeku placa

Svaki mjesec

Obrac¢un Ugovora o djelu e-8kola

Svaki mjesec

Obracun Ugovora o djelu — projekt 2M2C

Za mjesec kad je troSak
nastao

Obracun place u projektu 2M2C

- platne liste

- knjizenje analitike placa

- potvrde o prosjeku placa

- potvrdivanje zabrana na kredite i vodenje istih

Za mjesec kad je trosak
nastao

Obracun i isplata putnih naloga

Svaki mjesec

57




Projekt 2M2C
- skeniranje i kopiranje svih troskova vezanih za projekat
- slanje svih troskova i izvoda agenciji VTA

Mjesecno kad je trosak
nastao

Projekt Centar stabilne podrske

- slanje zahtjeva za uplatom sredstava

- skeniranje i kopiranje obracuna place zaposlenika
- slanje obra¢una place i izvoda agenciji Cakra

Svaki mjesec

Statistika:
- predaja statistickih izvjeStaja

Godisnje

Ministarstvo za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku:
- tablica troSka za prehranu i didaktiku
- slanje polugodisnjeg i godis$njeg izvjestaja

Svaki mjesec
Lipanj i prosinac

Ministarstvo znanosti i obrazovanja
- slanje godis$njeg izvjestaja za predskolski odgoj

Prosinac

Porezna uprava VTC :
- slanje JOPPD obrasca za sve uplate

Svaki mjesec

Izrada i predaja kvartalnog izvjestaja Travanj
Listopad
Izmjene i dopune Financijskog plana Lipanj
Prosinac
Izrada i predaja polugodiSnjeg izvjestaja Srpanj
Izrada Financijskog plana Listopad
Inventura (popis i otpis dugotrajne imovine) Prosinac
Izrada i predaja zavr$nog racuna :
- FINI
- Nadleznom proracunu — Grad Virovitica
- Reviziji Veljaca
- Ministarstvu znanosti i obrazovanja
Izrada Plana nabave Prosinac

Suradnja s ravnateljem, uciteljima, stru¢nim suradnicima, roditeljima i drugim
ustanovama

Tijekom godine

Struéno usavr$avanje (seminari UTIRUS-a)

Listopad ili travanj

UKUPNO TJEDNO: 40 SATI
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5.9. Plan rada stru¢nog radnika - voditelja poludnevnog boravka za osobe s
teskocéama u razvoju starije od 21 godine Zivota

TJEDNI BROJ SATI RADNOG TERAPEUTA

neposredni rad s korisnicima Poludnevnog boravka 30

ostali poslovi (planiranje i pripremanje za rad, suradnja s roditeljima, stru¢no
usavr$avanje, suradnja s ostalim stru¢nim suradnicima, vodenje dokumentacije,

individualni radno terapijski rad s djecom i odraslima s teSko¢ama) 10
TJEDNI BROJ SATI KINEZITERAPEUTA

neposredni rad s korisnicima Poludnevnog boravka 25

ostali poslovi (planiranje i pripremanje za rad, suradnja s roditeljima, stru¢no

usavr$avanje, suradnja s ostalim stru¢nim suradnicima, vodenje dokumentacije,

individualni kineziterapijski rad s odraslima s teSko¢ama) 5

PROGRAM RADA POLUDNEVNOG BORAVKA

RADNO TERAPIJSKE AKTIVNOSTI

1.1

Trening svakodnevnih Zivotnih vjestina

- koristenje kucanskih aparata i pomagala

- priprema toplih i hladnih napitaka, priprema jednostavnih toplih i hladnih obroka, pecenje
kolaca

- postavljanje stola, serviranje hrane, koristenje kuhinjskog noza i pribora za jelo

- pranje i pospremanje suda, pospremanje predmeta na odredeno mjesto, pospremanje ormara

- uredenje radnog prostora, brisanje stolova i podova, iznoSenje smeca u kontejner, sortiranje
otpada

- briga o sobnom bilju i cvije¢u

- briga o vanjskom okolisu, rad u vrtu

Naglasak je na razvijanju radnih navika i vjestina koje ¢e koristiti u svakodnevnom zivotu.

Uvazavat ¢e se osobne Zelje i interesi korisnika, te ¢e im biti pruzena odgovarajuca individualna
podrska po potrebi.

1.2

Produktivne aktivnosti (svrsishovite radne aktivnosti)

- izrada prigodnih ukrasnih i uporabnih predmeta
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- crtanje, slikanje, kasiranje, oblikovanje gline, manipulacija razli¢itim prirodnim materijalima
(drvo, sjemenke, suseno cvijece, Sumski plodovi...), oblikovanje papira i kartona, rad sa
staklom i drvom

- sakupljanje i obrada otpadne ambalaze (sakupljanje papira, plasti¢nih boca, limenki,
staklenki...)

- Sivanje na stroju ili ruéno ovisno o moguénosti korisnika

Kreativne aktivnosti su izrazito individualno usmjerene prema korisnikovim Zeljama, interesu i

sposobnosti. Poticu samorazvoj te doprinose zajednici.

1.3.

Briga o sebi (samozbrinjavanje)

- osobna higijena (pranje ruku, koriStenje wc-a, urednost noktiju, brijanje,éesljanje, briga o
zubima i njega zubi, prikupljanje i pravilno koristenje pribora za njegu zubi, koriStenje
higijenskih ulozaka, prepoznavanje vlastitog pribora za higijenu)

- prehrana (vaznost pravilne prehrane, pranje povréa i voca prije jela,
upotreba pribora za jelo, ponasanje za vrijeme objeda)

- odjeca i obuca (odabir odjece i obuce u skladu s vremenskim prilikama,
briga o urednosti i ¢isto¢i odjece i obuce, prepoznavanje prednje i straznje strane odjece i

obuce, zakop€avanje patent zatvaraca, zakopcavanje gumbi, vezanje vezica na cipelama)

- edukacija o spolnosti - osnovno poznavanje spolnih karakteristika
- edukacija o pravima i zastita od zloupotrebe

Cilj je potaknuti i odrzati razinu samostalnosti korisnika u vodenju brige o svome tijelu i zdravlju.
Uz nadogradivanje tematskih razgovora i prezentacija u dogovoru i prema Zeljama korisnika.

Odrzavanje radionica na temu spolnosti i zastite od zloupotrebe.

1.4.

Slobodno vrijeme

- prilagodene igre, plesanje, slusanje glazbe, pjevanje, igranje drustvenih igara, listanje
slikovnica, novina, knjiga, razne igre kartama, igre uparivanja.
Razviti svijest o vlastitom slobodnom vremenu i samostalnom biranju aktivnosti prema vlastitim
zeljama i interesima. poticanje na organizaciju slobodnog vremena. Sve aktivnosti su, osim razonode, u
funkciji osobnog razvitka.

1.4.1.

Ljetovanje i zimovanje

- ovisno o mogucénosti korisnika
- planira se minimalno jedan izlet tijekom godine

PSIHOSOCIJANA REHABILITACIJA

2.1.

Komunikacija

- verbalno i neverbalno izrazavanje, pisanje, razumijevanje jednostavnih naloga, obrada i
prepri¢avanje kracih pric¢a, opisivanje slikovnih prikaza, opisivanje predmeta koji nas
okruzuju, prepri¢avanje dogadaja, ispravno reagiranje na zadani verbalni nalog.

Koristit ¢e se u svakodnevnim situacijama i u tematskom razgovoru.

2.2.

Socio-emocionalna kompetencija

- pojam o sebi, suradnja i zajedniStvo, samozastupanje, izrazavanje potreba i osjecaja, poticanje i
razvoj samostalnosti, razvijanje druStveno prihvatljivih nacina ponasanja, pravilno ponasanje u
grupi, postivanje prava drugih, prevladavanje sukoba, trazenje pomo¢i, poticanje ekoloske
svijesti

- igre uloga, imitacija, gluma
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Svakodnevno kroz tematske razgovore i kroz program socio-emocionalnih kompetencija u dogovoru s
korisnicima (igre s ciljem uspostavljanja socijalnog kontakta, poticanje i razvoj samostalnosti, pravilno
ponasanje na javnim mjestima, suradnja s drugima...)

2.3. ObiljeZavanje blagdana i drugih prigodnih datuma
Bozi¢ i Nova Godina, Maskare, Valentinovo, Uskrs, Dani kruha, Dan Centra, Dan grada Virovitice, Svi
sveti i ostali prigodni datumi.
2.4. | Aktivnosti izvan radionice
Sudjelovanje u prometu, odlazak u kupovinu s popisom i bez njega, posjete s djelatnicima van ustanove,
posjete s roditeljima van ustanove, odlasci na terapijske radionice van ustanove, odlasci u slasti¢arnicu i
restoran, sudjelovanje na prodajnim izlozbama i Standu, posjet kazaliSnim predstavama, posjet
izlozbama u muzeju, odlazak na kuglanje, u kino, knjiznicu, gradski bazen, izleti...
3. RAD S RODITELJIMA I CLANOVIMA OBITELJI
- odrzavanje redovite usmene i pismene komunikacije
- sastanci s roditeljima po potrebi, najmanje 2 puta tijekom godine
- ovisno o potrebi s roditeljima ¢e biti organizirani i drugi oblici suradnje u obliku radionica u
svrhu osnazivanja zajednistva i pruzanja podrske
4. RAD S VANJSKIM USTANOVAMA
-suradnja s Ucenickom zadrugom ,,Mali Mikesi®, suradnja s Gradskim muzejom, Gradskom
knjiZznicom i ¢itaonicom, Crvenim krizem, Domom za psihi¢ki bolesne odrasle osobe Borova, drugim
srodnim Centrima na podrucju Republike Hrvatske (COOR ,,Podravsko sunce®, COOR ,,Ivan Stark® i
drugi) kao udrugama (,,Jaglac*), organizacijama i djelatnostima.
5 STRUCNO USAVRSAVANJE
- Predavanja, radionice i seminari u sklopu trajnog usavrSavanja bodovana od strane Hrvatske
komore zdravstvenih radnika— tijekom cijele godine.
- sudjelovanje na predavanjima, radionicama i seminarima vezanima za kinezioloske i
kineziterapijske aktivnost za osobe s invaliditetom i s posebnim potrebama
Strucna predavanja sa sastankom za voditelje Poludnevnog boravka s meduzupanijskim sudjelovanjem
6. IZVODENJE PROJEKTA U SURADNJI S OSTALIM STRUCNIM SURADNICIMA -
LOGOPED
Izrada i koristenje priru¢nika za izvodenje zivotnih vjestina
7. RADNA TERAPIJA

- procjena aktivnosti svakodnevnog zZivota i provodenje postupaka u svrhu razvijanja sposobnosti
za ukljucivanje djeteta u aktivnosti svakodnevnog zivota — samozbrinjavanje, produktivnost i
slobodno vrijeme/razonoda/odmor

- osposobljavanje djeteta u svrhu odrzavanja stecenih funkcija i znanja

- poticanje i osposobljavanje djeteta za nove nacine provodenja odredenih radnji uz pomoc¢
posebnih pomagala ili bez njih

- evaluacija radi potrebe mijenjanja aktivnosti.

- individualni rad provodi se prema individualnom planu i programu svakog pojedinog korisnika
u vremenskom trajanju od 45 minuta rada s korisnikom te edukacijom roditelja (15 min) -
ukupno sat vremena

- procjena: snimanje inicijalne snimke (baseline), upitnik za roditelje
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- odredivanje problema i teSkoc¢a te uspostavljenje ciljeva
- metode rada ovise o potesko¢ama i ciljevima prema individualnom planu i programu za svakog
korisnika

KINEZITERAPIJISKE AKTIVNOSTI

Opéi cilj je usmjeren na stvaranje navika za tjelesnom aktivno$éu, o¢uvanje i unapredivanje fizickog
stanja korisnika, poticanje usvajanja motorickih znanja,vjestina i navika, povec¢anje radne sposobnosti:

- aktivnosti relaksacije, rehabilitacija putem pokreta, vjezbe prostorne orijentacije, vjezbe hodanja
i tr¢anja, vjeZbe spretnosti (poskakivanje, skokovi, skakanje, bacanje lopte, hvatanje, gadanje),
vjezbe snage i izdrzljivosti, vjeZbe na spravama....
- voznja sobnog bicikla
- kuglanje
- plivanje
- strelicarstvo
Specifi¢an cilj se odreduje posebno za svakog korisnika na temelju inicijalnog testiranja i metodom
opservacije u svakodnevnim situacijama. Specifi¢ni cilj za pojedine korisnike usmjeren je na odrzavanje
i razvoj onih tjelesnih funkcija i motoric¢kih sposobnosti koje ¢e im omoguciti kvalitetnije i normalnije
funkcioniranje u svakodnevnim Zivotnim situacijama (npr. razvoj orijentacije u prostoru, razvoj
ravnoteze, smanjenje straha od visine itd.). Specifi¢an cilj za cijelu skupinu je usmjeren na redukciju
potkoznog masnog tkiva provodenjem dugotrajnih aktivnosti kontinuiranog i intervalnog karaktera
(tr€anje, hodanje, voznja sobnog bicikla).

Specifi¢ni ciljevi za svakog pojedinog korisnika:

- N. V.: povecanje snage i fleksibilnosti miSi¢a kukova i nogu, razvoj staticke i dinamicke
ravnoteze na obje i na jednoj nozi (lijevoj i desnoj)

- D. S.: poveéanje snage i fleksibilnosti misi¢a kukova i nogu. Kineziterapijske vjezbe na
strunjaci.

- L L.: utjecati na povecanje snage miSica cijelog tijela, a osobito utjecati na razvoj snage misica
trupa i nogu

- D. M.: smanjenje anksioznosti izvodenjem vjezbi na razli¢itim visinama (hodanje po gredi,
penjanje na Svedske ljestve, bacanje i hvatanje lopte stajanjem na $vedskoj klupici), razvoj
ravnoteze (stajanje na jednoj nozi, stajanje na razliCitim nestabilnom podlogama), razvoj
vestibularnog sustava (razli¢ite vjezbe rotacije u stoje¢em i leZe¢em polozaju)

- L J.: smanjenje straha od visine izvodenjem vjezbi na razli¢itim visinama (hodanje po gredi,
penjanje na Svedske ljestve, bacanje i hvatanje lopte stajanjem na Svedskoj klupici)

8.1.

Opservacija, procjena, evaluacija

-procjena: inicijalno testiranje motori¢kih sposobnosti, metoda opservacije

-procjena motori¢kog funkcioniranja u svakodnevnim Zivota situacijama

-odredivanje problema i teSkoca te postavljanje ciljeva

- provodenje kineziterapijskih postupaka u svrhu razvijanja fizickih sposobnosti za provodenje
motorickih aktivnosti svakodnevnog zivota

-osposobljavanje korisnika u svrhu odrzavanja stecenih tjelesnih funkcija i motoric¢kih znanja
-poticanje i osposobljavanje korisnika za nove nacine provodenja odredenih motorickih radnji uz pomo¢
rekvizita, sprava i pomagala ili bez njih

-evaluacija radi potrebe mijenjanja aktivnosti

-individualni kineziterapijski rad provodi se prema individualnom planu i programu svakog pojedinog
korisnika

- metode rada ovise o potesko¢ama i ciljevima prema individualnom planu i programu za svakog
korisnika
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5.10. Plan i program rada edukacijskog rehabilitatora u ranoj intervenciji

Edukacijska rehabilitatorica: Kristina Hubinka, mag.rehab.educ.

Od lipnja 2020. godine Centar za 0odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Virovitica se ukljucuje u projekt
»Centar stabilne podrske® ref. broj. UP. 02.2.2.06.0352 financiranog iz Europskog socijalnog fonda.
Projekt traje do zavrSetka, u listopadu 2021. godine, a planirano je ukljuciti 20 djece s poremecajem iz
spektra autizma ili s prisutnim odstupanjima u razvoju komunikacije. Ovim projektom se Zeli podic¢i
svijest o vaznosti rane intervencije te §iriti tu vrstu socijalne usluge u podrucja gdje ona nije razvijena.

SADRZAJ RADA

1. NEPOSREDAN RAD

A) SDJECOM

e upoznavanje sa specifi¢nostima razvoja

o edukacijsko-rehabilitacijska procjena

¢ individualni edukacijsko- rehabilitacijski rad (60 minuta, jednom
tjedno)

e evaluacija usvojenosti ciljeva/ napretka

B) SRODITELJIMA

e provedba inicijalnih intervjua

e savjetovanje roditelja

e suradnja pri izradi individualiziranih ciljeva i planova podrske
¢ radionice za roditelje

2. OSTALI POSLOVI

e izrada godiSnjeg plana i programa rada rehabilitatora u ranoj
intervenciji

e izrada didaktickog materijala

e organizacija radne okoline

e vodenje projektne dokumentacije

e vodenje dosjea djece

e pisanje misljenja

e izrada lista procjene

e evaluacijarada

e prisustvovanje na projektnim timskim sastancima

e obavljanje poslova i prisustvovanje na dogadanjima u sklopu Centra

STRUCNO USAVRSAVANJE
e ABA (Applied Behavior Analysis) eduakcija
e PECS (Picture Exchange Communication System) edukacija
e VB- MAPP eduakcija
¢ edukacija o provedbi radionica za roditelje
e edukacija o provedbi radionica za odgojitelje
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6. PLANOVI RADA STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

RUJAN 2020. | - usvajanje Kurikuluma (do 7. listopada tekuée skolske godine)
- usvajanje GodiSnjeg plana i programa (do 30. rujna za predskolski program,
do 7. listopada tekuce $kolske godine za osnovnu i srednju $kolu)
STUDENI -usvajanje trogodisnjeg financijskog plana
2020.
PROSINAC - usvajanje rebalansa proracuna
2020.
VELJACA - usvajanje izvjesca o zavrSnom racunu
2021.

Tijekom cijele godine Skolski odbor:
Obavlja poslove sukladno odredbama Statuta Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju

Virovitica

6.2. Plan rada UCciteljskog vijeca

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ
kolovoz |Organizacijska problematika- zaduzenja ucitelja, raspored rada u Ravnatelj
nastavi, razredniStvo, smjene
rujan Usvajanje skolskog kurikuluma i upoznavanje s Godisnjim planom i Ravnatelj
programom rada Centra
Donosenje razvojnog plana Centra
Aktualnosti u razrednim odjelima
studeni Analiza pracenja nastavnog procesa Ravnatelj
Skolski preventivni program
Dogovor oko obiljezavanja Medunarodnog dana osoba s invaliditetom
prosinac | Analiza uspjeha na kraju prvog polugodista Ravnatelj
Dogovor o aktivnostima u narednom razdoblju
SijeCanj | Tekuca organizacijsko pedagoska problematika Ravnatelj
/veljaca |Obiljezavanje Dana edukacijskih rehabilitatora
Aktualnosti u razrednim odjelima, razredna problematika Ravnatelj
ozujak |Dogovor oko obiljezavanja Svjetskog dana svjesnosti 0 autizmu
Aktualnosti u razrednim odjelima Ravnatelj
svibanj |Organizacija i realizacija ucenickih izleta

Organizacija Dana Centra
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Analiza uspjeha ucenika na kraju skolske godine, suradnja s Ravnatelj
roditeljima i izostanci ucenika
Lipanj |Plan rada u sljede¢em razdoblju
[zvjesée o radu Centra
Ravnatelj
Srpanj [Rasprava o organizaciji rada za slijedecu $kolsku godinu
6.3. Plan rada Strucnog aktiva
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ
Rujan 2020. | Organizacija rada aktiva u novoj $kolskoj godini voditeljica aktiva,
ucitelji,

Simboli za potpomognutu komunikaciju

stru¢ni suradnici

Listopad | Prikaz plana uklju¢ivanja roditelja u nastavni proces
2020. Pecs - faze

Ucitelji

Prosinac | Aktiv na kraju 1.polugodista (polugodisnja izvjesca)
2020.

voditeljica aktiva,
ravnateljica, ucitelji,
stru¢ni suradnici

Lipanj Aktiv na kraju $k. god. (godiSnja izvjesca)
2021.

voditeljica aktiva,
ravnateljica, ucitelji

Voditeljica: Maja Polovi¢

NAPOMENA: Tijekom Skolske godine moguce su dopune i izmjene plana.

6.4. Plan rada Razrednih vijeca

Prosinac 2020. )
uspjeha

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJI
_ Analiza rada, opservielm jei inicijalne procjene Razrednici, ugitelji,
Rujan 2020. ucenika strucni suradnici
Izrada IOOP-a
Analiza provedenih aktivnosti i postignutog Razrednici, ucitelji,

stru¢ni suradnici

Analiza provedenih aktivnosti i postignutog

Ozujak 2021. .
uspjeha

Razrednici, ucitelji,
stru¢ni suradnici

Lipanj 2021. Zavr$na analiza

Razrednici, uditelji,
strucni suradnici

*dodatna razredna vijeca organiziraju razrednici u skladu s potrebama
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6.5. Plan rada Vijeéa roditelja

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJI
Ustroj Vijeca roditelja R telii
. Upoznavanje s Kurikulumom i Godis$njim planom i programom avnatefjica,
Rujan Centra tajnica
Aktualnosti u radu Centra, prijedlog tema za sljedece vijece Strucni suradnik
Predavanje- tema po izboru roditelja Ravnateliica
Prosinac | Aktualnosti u radu Centra natetjica, -
Proslava Bozica struéni suradnik
. y . y . o Ravnateljica,
Veljata | Pedagosko-psiholoska tema na prijedlog roditelja strucni suradnik
... | Ostvareni uspjeh ucenika u programima .
Svibanj Aktualnosti u radu Centra, izleti gi\égraltieslﬁf;dnik
Obiljezavanje Dana obitelji
Livani Analiza uspjeha ucenika Centra Ravnateljica
PN Analiza provedbe programa roditelj- partner Strucni suradnik

RAZRED/SKUPINA

RAZREDNIK

PREDSTAVNIK RODITELJA

1. Nevenka Krpan Ana Galic Sambol
2 Tena Mio¢ Cabadaj Dijana Kopijar
3. Adrijana Ivankovié Monika Lakatos
4./5. Dubravka Perisa Ljiljana Kuda
6./7. Ivan Piljek Snjezana Vedris
00s1 Zvjezdana Glumac Sanja Crnci¢
00S2 Maja Polovié Sungica Cerni
00S3 Jasna Komar Sanela Rakitni¢an
00Ss4 Lucija Gazi¢ Sanja Bogdan
00S5 Antonio Pavlovi¢ Tanja Puci¢
00S6 Ema Patréevi¢ Zeljka Spoljarié
00S7 Zeljka Bari¢ Zeljka Biondié¢
00s8 Marija Navarra Nela Krznari¢
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1r.
srednje skole

Dijana Stani¢ Sanja Kuzman

2.1.
srednje Skole

Vedran Stanié

Spasenka Manjkas

6.6. Plan rada Vijeca ucenika
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ
Rujan Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca ucenika uc.koordinator
Listopad | Predavanje i radionica "Prava djece” ué.ko_o rdinator
psiholog
Prosinac 1. Osvrt na provede‘ne akt.ivnosti i.aktualnu. problemati'ku ué koordinator
2. Dogovor oko aktivnosti za Bozi¢ ( kreativna radionica )
Veljaca | Obiljezavanje Valentinova uc.koordinator
Travanj | Dogovor oko aktivnosti za Uskrs ( kreativna radionica) uc.koordinator
Izvjesée o ostvarenim izletima
Svibanj Osvvrj[ na rac{ V.ij eca uéeni}(?l (étq Smo pqstigli, §'t0 smo u(?.'k(’)ordvinaj[or
naudili, Sto Zelimo nastaviti u sljede¢oj Skolskoj godini, §to Vijece ucenika
bismo promijenili)
RAZRED/ SKUPINA RAZREDNIK PREDSTAVNIK UCENIKA
1. razred Nevenka Krpan Nikolina Marek
2. razred Tena Mio¢ Cabadaj Aleksandra Ziher
3. razred Adrijana Ivankovié¢ Valentino Valenti¢
4.i 5. razred Dubravka Perisa Domagoj Duvnjak
6.1 7. razred Ivan Piljek Antonija Pani¢
00S 1 Zvjezdana Glumac Benedikt Jurisi¢
00S 2 Maja Polovi¢ Marta Puci¢
00S 3 Jasna Komar Ivan Kralj
O0S 4 Lucija Gazié¢ Valentina Riljko
0O0S 5 Antonio Pavlovi¢ Marko Pucié¢
00S 6 Ema Patréevi¢ Sara Spoljari¢
O0S 7 Zeljka Bari¢ Mihael Biondi¢
OO0S 8 Marija Navarra Igor Grahovac
SS1 Dijana Stani¢ Valentino Kuzman
SS2 Vedran Stanié Stjepan Guti¢

67




7. PLANOVI STRUCNIH OSPOSOBLJAVANJA I

USAVRSAVANJA

7.1. Strucna usavrSavanja na Zupanijskoj i meduZupanijskoj razini

odgojitelji u programu
predskolskog odgoja

2020./2021.

Planirani
Organizator usavrSavanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja broj
sati
Zupanijsko struéno vijece Ucitelji defektolozi, . SIJE.:CanJ’ 2.021"
N o o . .. lipanj/srpanj 2021.,
ucitelja eduk.rehabilitatora struéni suradnici 12
kolovoz, 2021.
gsztglz)sg;;m ZI;JI; EZI. E) © pozivi Prema pozivu tijekom
2 Na Zupanijsoj 1 Voditelji ZSV-a skolske godine 8
meduZupanijskoj razini za 2020./2021
ucitelje eduk.rehabilitatore ' )
. . Prema pozivu tijekom
g . y y . Stru¢ni suradnici y )
Zupanijsko stru¢no usavrsavanje loaonedi k. godine 8
gop 2020./2021.
Strucni skupovi i seminari u Strueni suradnici Prema pozivu tijekom
organizaciji ERF-a, AZOO, logonedi Skolske godine 12
HLD, Udruga gop 2020./2021.
Strucni skupovi o organizaciji ucitelji edukacijsko- Pre?lfo?siz(;\g:)gijr?:om 12
MZO, AZOO, ERF-a, Udruga rehabilitacijskog profila 2020 /2021.
-Meduzupanijsko stru¢no vijece o
. T ey Prema pozivu tijekom
Skolskih knjizni¢ara y
y " L o v n Sk. god. 2020./2021.
-Zupanijsko stru¢no vijece Knjiznicari e 6+6+6
. i v ex Uzivo ili putem
Skolskih knjiznicara interneta
-Edukacije Skolskih knjiZnicara
. . y ., . . Prema pozivu tijekom
Meduzupanijsko strucno vijece Psiholozi ik, god. 2020./2021. 4+4
o o : : Prema pozivu tijekom
Sekcija skolskih psihologa Psiholozi 3k, god. 2020./2021. 4+4
Meduzupanijsko struc¢no vijece Prema pozivu tijekom
za vjeroucitelje u posebnim Vjeroucitelji Sk.godine 12
programima (AZOO i NKU) 2020./2021.
Zupanijsko struéno vijece za Nastavnica hrvatskog | Prema pozivu tijekom 8
nastavnike hrvatskog jezika jezika sk.god. 2020./2021.
Meduzupanijsko struc¢no vijece Prema pozivu tijekom
ucitelja TZK u posebnim Ucitelji TZK Sk. Godine 12
programima 2020./2021.
Zupanijsko struéno vijeée za . o
. i Nastavnik TZK u Prema pozivu tijekom
nastavnike TZK u srednjim srednjoj dkoli $k.god. 2020./2021. 8
Skolama
Edukacijski
MURID rehabilitatori i Tijekom k. God. 80
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djece s teSkocama u
razvoju

Hrvatska komora medicinskih

Prema pozivu tijekom

sestara Medicinskasestra | " o' g0d. 2020./2021. 3
xefaﬁgsﬁ?ﬁje Sizokzirlli\%n-g%g\e/;ee Nastavnici tekstilno- | Prema pozivu tijekom 8
odjevne struke Sk.god. 2020./2021.
struke
UKUPNO SATI STRUCNOG USAVRSAVANJA: 217
7.2. Stru¢na usavrSavanja na driavnoj i medudriavnoj razini
Planirani
Organizator usavr$avanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja broj
sati
Katehetska Skola za Vjeroucitelji u Tijekom
vjeroucitelje u posebnim posebnim §k.g0d.2020./2021. 12
programima (AZOO i NKU) programima
HUROS i AZOO Ravnatelji Tijekom 18
§k.g0d.2020./2021. 18

Savez edukacijskih Ucitelji edukacijski Prema pozivu 18
rehabilitatora rehabilitatori
Konferencija s medunarodnim
sudjelovanjem
UTIRUS-jesensko ili proljetno | Tajnici i raunovode | Prema pozivu 32
savjetovanje
AZOQO — Drzavni stru¢ni skup | Ucitelji i str. Prema pozivu tijekom 20

Suradnici edukacijski | $k.godine2020./2021.

rehabilitatori
AZOO - Sastanak voditelja Voditelji ZSV-a Prema pozivu $k.god.
ZSV-a uditelja i str.sur. 2020./2021. 8
edukacijskih rehabilitatora
AZOO —Nacionalni simpozij Ucitelji TZK-a Prema pozivu sk.god. 12
za ucitelje i nastavnike TZK 2020./2021.
AZQOOQO — Proljetna skola Strucni suradnik Travanj 2021. 20
Skolskih knjiZni¢ara knjiznicar Uzivo ili putem interneta
Hrvatska komora medicinskih | Medicinska sestra Tijekom 6
sestara §k.god.2020./2021.
AZOO i Kinezioloski fakultet - | U¢itelj i nastavnik Lipanj/srpanj 2021. 20
Ljetna Skola kineziologije TZK
COOR Virovitica i Centar Struéni radnici Tijekom $k. god. 35
Szigetvari Tankertileti ,,2M2C | COOR-a i skole S 2020./2021.
-Glazba nas pokrece, kultura t. Lorenza iz
nas spaja‘‘ Madarske
Ukupno sati tijekom Skolske godine 219
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***Napomena: U organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje,
strukovnih udruga (prema podru¢jima rada s u¢enicima i radnim mjestima zaposlenika) te financijskim

mogucénostima Centra.

7.3. Ostala strucna usavrSavanja i osposobljavanja

Promjene u odgovaraju¢im znanostima, podruc¢jima rada i promjene u drustvu
neprestano zahtijevaju uvodenje novina u programe rada $kola, kao i nove spoznaje u
pedagogiji, psihologiji te metodici odgojno-obrazovnog rada. 1z toga proizlazi potreba za
permanentnim stru¢nim usavrSavanjem svih odgojno - obrazovnih djelatnika.

Usavrsavanje se organizira putem individualnog i grupnog usavrsavanja.

Individualno usavrSavanje ucitelja zapocinje odmah po zavrsetku Skolovanja, tj. u
tijeku pripravnickog staziranja koji se zavrSava polaganjem stru¢nog ispita.

Drugi oblik individualnog usavrsavanja je putem samoobrazovanja:

- Citanje odgovarajuce literature
- pracenje Casopisa i periodike

- hospitiranje kod drugih ucitelja
- uvodenje inovacija u svoj rad

Grupni oblici usavrSavanja ucitelja:

- zupanijska i meduzupanijska stru¢na vijeca u organizaciji AZOO-a/MZ0-a
- drzavni skup

- Zzupanijski aktiv

- seminar

- webinar

- savjetovanje

- kongres

- konzultacije

- predavanja na uciteljskim vije¢ima

Uciteljima se preporucuje izraditi individualni plan i program permanentnog usavr$avanja.
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8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE

USTANOVE

8.1. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika i korisnika

MJESEC SADRZAJ BROJ NOSITELJI
UCENIKA/ AKTIVNOSTI
KORISNIKA
Tijekom Boravak u prirodi 67+15 razredni ucitelji
$k.godine stru¢ni suradnik u poludnevnom
boravku
Tijekom DI-TE-POLIO — pro 12 u¢. (po specijalist $k.med., med. sestra
§k.g0dine audultis g0d1§tU)+3 uc.
@a.r)
MO-PA-RU 2 ucenika
B hepatitis 3x Suc. (po
godistu)+4 uc.
(6.r.)
Tijekom Sistematski pregled 3 HZJ)Z
Sk.godine screening vida
Tijekom Ostvarenje programa 67 Razredni ucitelji
sk.godine socijalizacije
zdravstveno-odgojno lije¢nik $kolske medicine
predavanje o temi po (zdravstveni djelatnik)
izboru/dogovoru
Tijekom Edukacija o spolnosti 15 Struéni suradnik u poludnevnom
godine boravku
10. - 5. mj. ocuvanje zdravlja i njega 67 razredni ucitelji
tijela
pubertet i higijena u
pubertetu lijecnik skolske medicine
suradnja s ZZJZ- ekon. (zdravstveni djelatnik)
zastita
6. mj. cjelodnevni i poludnevni 67+15 razredni ucitelji, ravnateljica,
izlet strucni suradnici, medicinska
sestra, pomoc¢nici u nastavi
Tijekom Zubna putovnica 4 razredni ucitelj 6.r.
godine lije¢nik Skolske medicine

Redovita cijepljenja u€enika obavljaju se prema kalendaru cijepljenja u suradnji Skolske
medicinske sestre sa Zavodom za javno zdravstvo-skolska medicina.
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Cilj programa ,,Zubna putovnica“ je poboljSati oralno zdravlje i zdravstveno ponaSanje Skolske
djece upucivanjem ucenika u 6. razredu i kod upisa u 1. razred osnovne Skole na pregled
doktoru dentalne medicine. Putem ,,Zubne putovnice* taj pregled postaje prilika za bolje
upoznavanje roditelja i djeteta s lijenikom dentalne medicine, dobivanja osnovnih informacija
I smjernica za o¢uvanje zdravlja zubi i usne Supljine, pocetak sanacije i dogovor oko kontrolnog
pregleda u cilju stjecanja navike redovitih posjeta.

8.2. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih zaposlenika skole

Centar prema mogucnosti (propisano kolektivnim ugovorom) organizira sistematski pregled
zaposlenika te obavezno redovni sistematski pregled za uvjete sanitarnog standarda.

8.3. Skolski preventivni program prevencije neprihvatljivih oblika ponasanja

Svrha Skolskog preventivnog programa je smanjiti interes djece za nepozeljne oblike
ponasSanja razvijanjem Zivotnih vjestina koje promicu zdrav i odgovoran nacin zZivota.

Skolski preventivni program provodit ¢e se prvenstveno kroz:
+ trening socijalnih vjestina
» kvalitetnu organizaciju slobodnog vremena ucenika
« CAP program prevencije zlostavljanja djece
 radionice za roditelje Rastimo zajedno Plus
« aktivnosti navedene u bazi preventivnih aktivnosti.

1. Trening socijalnih vjeStina

uvoD

Nasilje i agresivnost medu djecom i adolescentima je problem u porastu. Iako je
nemoguce potpuno reducirati rizik ove pojave, mnogo je na¢ina kako ga zna€ajno smanjiti.
Najpoznatiji kognitivo-bihevioralni pristupi kod djece, koja manifestiraju agresivno ponasanje
SU trening socijalnih vjestina 1 razvijanje vjestina rjeSavanja problema. Socijalne vjeStine su
nauceni obrasci ponaSanja, odnosno uvjezbane sposobnosti. Naime, istrazivanja pokazuju da
djeci godi osjecaj osnazenosti koji se u njima razvija u slucajevima kada se uspijevaju nositi s
drustvenim pitanjima koja im u drugim situacijama mogu izgledati nesavladivima.

S druge strane, tretman usmjeren na razvijanje vjestina rjesavanja problema pokazao se
uspjeSnim u reduciranju subjektivnog osjecaja ljutnje. Zasto je to vazno? Agresivna su djeca
iznimno cCesto sklona drugima pripisivati neprijateljske namjere, osobito u nedovoljno
definiranim situacijama. Druge vide kao neprijateljski nastrojene, napadacke ljude koji su
zavrijedili da se u kontaktu s njima primijeni sila. Konac¢no, djeca sklona agresivnim reakcijama
zbog vlastitih mjera odmazde dozive i brojna negativna iskustva s vr$njacima i uc¢iteljima. Tako
postaju neprihvadenima, S§to opet pojacava njihovo ocekivanje da ¢e im drugi pristupiti
neprijateljski.
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Na kraju, istrazivanja o zlostavljaju¢em ponaSanju ukazuju na to da mnogi zlostavljaci
imaju puno samopouzdanja, uzivaju u dominiranju nad drugima i lezerno posezu za
agresijom. Drugim rijeCima, svoje ponaSanje naucili su opravdavati greSkama u razmisljanju
("on je slabi¢", "samo smo se Salili", "to mu je i trebalo"). Za mijenjanje tih osoba bit ¢e
potrebno izgradivati njihovu empatiju za druge 1 suprotstaviti se njihovom iskrivljenom

razmisljanju.

CILJ

Trening socijalnih vjestina ima za cilj osnazivanje djece i mladih za snalazenje u
svakodnevnim situacijama kroz iskustveno ucenje.

ZADATCI
Usvajanje temeljnih socijalnih vjestina
Usvajanje vjestina koje zamjenjuju agresiju

Usvajanje vjeStine noSenja s osje¢ajima

Trening socijalnih vjestina — plan radionica sa psihologinjom

Mjesec | Razred/OOS Tema

9. 2.r.sr.8. Kako lakse uciti

10. 2.r.sr.8. Samopouzdanje

10. 00S1 IzraZzavanje emocija

10. 3.r. Paznja

10. 1r. PoStivanje pravila

10. 4./5.r. Prihvatljiva 1 neprihvatljiva ponasanja
11. 6./7.r Prevencija ovisnosti

11. l.r.sr.8. Prevencija ovisnosti

11. 2.r.s1.8. Prevencija ovisnosti

11. 0O0S 7 Prevencija ovisnosti

11. 0O0S 6 Dozivljavanje i izrazavanje tuge

12. 0O0S 5 Drustveno prihvatljiva ponasSanja

12. 2.r.sr.8. Potrebe, emocije 1 njihovo izrazavanje
12. 2.1. Prepoznajemo svoje osjecaje

12. 00S 2 Paznja

1. 6./7.r. Prihvatljiva ponasanja

1. 2.r.sr.8. Moje slobodno vrijeme

1. 4./5.r. Prihvatljiva i neprihvatljiva ponasanja
2. 2.r.sr.8. Ljubav i spolnost

2. 00S 3 Socijalno prihvatljiva ponasanja

2. 00S7 Ljubav i spolnost

3. 2.1.5r.8. Komunikacija

3. l.r.sr.8. Komunikacija

3. 00S 1 IzraZavanje emocija

3. 1r. Prepoznavanje i izrazavanje emocija
4. 6./7.r. Emocije
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4, O0S 5 Drustveno prihvatljiva ponasanja

4. 2.1, Kako se nosimo sa svojim strahovima
4, OO0S 6 Drustveno prihvatljiva ponasanja

5. 00S 3 Socijalno prihvatljiva ponasanja

5. 3.r. Prepoznavanje i izrazavanje emocija
5. 00S 2 Prepoznavanje i izraZavanje emocija

2. Kbvalitetna organizacija slobodnog vremena ucenika

Od velikog su znacaja slobodne aktivnosti gdje ucenici za sebe pronalaze sadrzaje koji
ih vesele 1 usmjeravaju pozitivnim vrijednostima, poticu kreativnost i slobodu izrazavanja.
Ukljuceni su svi u€enici s obzirom na njihov interes i moguénosti. Aktivnosti u kojima ucenici
mogu sudjelovati su: pjevacki zbor, keramicarska skupina, suvenirska skupina, skupina vezilja,
skupina cvjeéara, eko skupina, lutkarska skupina, Skolsko sportsko drustvo, gimnastika, eko
Skola, likovna skupina, vrtlarska skupina i rehabilitacija putem pokreta.

Svrha skolskog preventivnog programa je smanjiti interes djece za nepozeljne oblike ponaSanja
razvijanjem zivotnih vjestina koje promicu zdrav i odgovoran nacin Zivota.

3. CAP program prevencije zlostavljanja djece

CAP program primarne prevencije zlostavljanja djece za djecu s intelektualnim tesko¢ama.

CAP program doprinosi smanjenju zlostavljanju djece u Skolama. Buduc¢i da su neki djelatnici
Skole prosli obuku za provoditelje CAP programa primarne prevencije zlostavljanja djece koju
je organizirala Udruga roditelja "Korak po korak" uz podr§ku Ministarstva znanosti i
obrazovanja planira se provodenje i ovih aktivnosti. CAP program, kao program primarne
prevencije zlostavljanja djece, polazi od stava kako je znanje/obrazovanje naju¢inkovitiji oblik
borbe protiv zlostavljanja djece — djecu treba pouciti §to mogu uciniti ako se nadu u opasnoj
situaciji i s kime o tome mogu razgovarati.

Osnovni ciljevi CAP programa su:

- smanyjiti ranjivost djece 1 njihovu izloZenost razli¢itim oblicima zlostavljanja

- povecati spremnost djeci vaznih odraslih (roditelja i onih koji ih odgajaju i obrazuju) da
pravilno i pravodobno reagiraju kako bi se sprijecilo zlostavljanje djece

- posti¢i da sprje¢avanje nasilja medu djecom i ljudima postane vazan cilj i nastojanje
cijele zajednice, a osobito institucija koje obuhvacaju djecu.

Provodenjem CAP programa ucenici ¢e uciti:
- Prepoznati osjecaje i potrebe
- Prepoznati moguce oblike zlostavljanja
- Savladati vjeStine zaStite od moguceg zlostavljanja
- Prepoznati primjerene oblike ponaSanja u javnosti
- Stjecati osjecaj za vlastito tijelo i osobnu vrijednost
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- Traziti alternative

- Uspostavljati bliske odnose s drugim uc¢enicima

- Razvijati ponaSanja usmjerena na cilj

- Predvidati posljedice

- Usvajati znanja gdje pronaéi dobar savjet

- Slijediti upute

- Stjecati samopouzdanje te neovisnost
CAP program se provodi u tri koraka:
1. radionica/predavanje za osoblje Skole s ciljem senzibiliziranja za problem, upoznavanje s
potrebom i obvezom odraslih da pruze djeci zastitu te sa zakonskom procedurom
2. radionica/predavanje za roditelje s ciljem senzibiliziranja roditelja i ¢lanova obitelji za
problem, poucavanje kako bolje komunicirati s djecom, kako razvijati preventivne vjestine u
domu
3. radionica za djecu s ciljem poucavanja djece njihovim elementarnim pravima da budu
sigurna, jaka i slobodna, informiranja djece o tome kako prepoznati vr$njake i odrasle koji ih
mogu ugroziti, podrzati ih u tome da takve odrasle nisu duzni slusati niti poStovati te Sto trebaju
uciniti kada se osjecaju nesigurnima.

Voditeljice CAP programa u skolskoj godini 2020./2021. su Z. Glumac, D. Perisa, T. Mio¢
Cabadaju suradnji s razrednicima.

Aktivnosti sudionika Programa prezentiraju se izradom panoa, igrokazom na priredbi, ppt
prezentacijama namijenjenima osoblju Centra te prezentacijama za roditelje.

Ove skolske godine u provodenje CAP programa bit ¢e ukljuceni uc¢enici OOS 11 OOS 2.

4. Radionice za roditelje Rastimo zajedno Plus

Radionice za roditelje ,,Rastimo zajedno Plus* nastale su pod okriljem Ureda UNICEF-a za
Hrvatsku kao podrska roditeljima djece s teSko¢ama u razvoju.

Zasto se radionice zovu ,,Rastimo zajedno Plus““? Roditelj djeteta s teSko¢ama u razvoju u svom
roditeljstvu ima mnostvo ,,dodataka‘ — prozivljava viSe strepnje i stresa, viSe izazova i pobjeda
te treba viSe informacija, viSe razumijevanja, viSe struénog rada i viSe brige drustva. Svi ti
,,dodatci“ nazvani su ,,plus“. Stoga su ove radionice namijenjene osnazivanju roditelja da bi
njihov dodatak roditeljstvu koje zive imao pozitivan predznak.

Program radionica traje 11 tjedana i za roditelje je besplatan.

Radionice nude zajedni¢ko ucenje o roditeljstvu, razvoju djece, potrebama, odnosima i
komunikaciji te omogucuju medusobnu podrsku, poticajno i osnazujuée okruzenje i partnersku
razmjenu izmedu roditelja 1 voditeljica. Ovaj program, uz stru¢na znanja i iskustva voditelja,
prepoznaje i njeguje upravo osobne snage, znanja i kapacitete roditelja. Dijele¢i ih na radionici
s drugima, roditelji daju vrijedna doprinose zajedni¢kom razvoju 1 ucenju.
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5. Baza preventivnih aktivnosti

Baza preventivnih aktivnosti sastavljena je od aktivnosti svakog razrednog odjela koje se
provode s ciljem prevencije nepozeljnih oblika ponaSanja. Provode ih razrednici na satu
razrednog odjela ili kao nastavne teme u okviru nekog od predmeta. Takoder, ovdje su sadrzane
1 teme koje se provode u suradnji sa stru¢nim suradnicima ili drugim radnicima skole te teme
koje se obraduju u suradnji s drugim Skolama ili ustanovama. Baza sadrzi preventivne aktivnosti
za roditelje te vjezbe evakuacije uéenika i djelatnika $kole u slu¢aju opasnosti. Kompletna baza
preventivnih aktivnosti sastavni je dio GodiSnjeg plana i programa Centra i nalazi se u prilogu.

8.4. Plan i program provodenja medupredmetnih tema

Odgojno-obrazovna ocekivanja medupredmetnih tema ostvaruju se u svim predmetnim
kurikulumima i kurikulumima medupredmetnih tema u svim odgojno-obrazovnim ciklusima, a
njima se razvijaju razlicite temeljne kompetencije uc¢enika. Uklopljena su u redovitu nastavu i
sadrzaje predmetnih kurikuluma, satove razrednika, kroz izborne i izvannastavne aktivnosti ili
se ostvaruju kao zasebni projekti. Ostvarivanje ocekivanja medupredmetnih tema omogucuju
predmetni ucitelji i struéni suradnici. Obvezne su u svim nastavnim predmetima i svi nositelji
odgojno-obrazovne djelatnosti u $koli duzni su ih ostvarivati. Te se aktivnosti provode u
razli¢itim oblicima ucenja 1 poucavanja.

1. UPORABA INFORMACIJSKE | KOMUNIKACIJSKE TEHNOLOGIJE ZA
OSNOVNE I SREDNJE SKOLE

NN 7/2019 (22.1.2019.), Odluka o donoSenju kurikuluma za medupredmetnu temu
Uporaba informacijske 1 komunikacijske tehnologije za osnovne 1 srednje Skole u
Republici Hrvatskoj

2. UCITI KAKO UCITI
NN 7/2019 (22.1.2019.), Odluka o donosenju kurikuluma za medupredmetnu temu

Uciti kako uciti za osnovne 1 srednje Skole u Republici Hrvatskoj

3. ODRZIVI RAZVOJ
NN 7/2019 (22.1.2019.), Odluka o donosenju kurikuluma za medupredmetnu temu

Odrzivi razvoj za osnovne i srednje Skole u Republici Hrvatskoj

4. OSOBNI I SOCIJALNI RAZVOJ
NN 7/2019 (22.1.2019.), Odluka o donoSenju kurikuluma za medupredmetnu temu

Osobni 1 socijalni razvoj za osnovne 1 srednje Skole u Republici Hrvatskoj

5. PODUZETNISTVO
NN 7/2019 (22.1.2019.), Odluka o donosenju kurikuluma za medupredmetnu temu

PoduzetniStvo za osnovne i srednje Skole u Republici Hrvatskoj
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6. GRADANSKI ODGOJ I OBRAZOVANJE
NN 10/2019 (29.1.2019.), Odluka o donosenju kurikuluma za medupredmetnu temu

Gradanski odgoj i obrazovanje za osnovne i srednje $kole u Republici Hrvatskoj

7. ZDRAVLJE
NN 10/2019 (29.1.2019.), Odluka o donosenju kurikuluma za medupredmetnu temu
Zdravlje za osnovne skole i srednje $kole u Republici Hrvatskoj

9. PLAN RAZVOJA

9.1. KREDA analiza

KREDA-analiza je modificirana SWOT-analiza prilagodena zahtjevima samovrednovanja
odgojno-obrazovnih institucija, prvenstveno Skolama.

Cilj KREDA-analize je ispitati sve unutra$nje i vanjske ¢imbenike koji utjeu na kvalitetu rada
1uz pomo¢ njih odgovoriti na pitanje ,,Koliko je dobra nasa skola?” te temeljem analize izdvojiti
prioritetna podrucja unaprjedenja rada skole.

NaSe snage:

- tolerancija

- kolegijalnost

- suradnja i podrska

- prilagodljivost

- otvorenost za nove pristupe

- spremnost za ucenje

- opremljenost i prostor

- radna atmosfera bez napetosti 1 pozitivno ozracje

- sveobuhvatnost u pruZanju podrske i rehabilitacije (od rane intervencije do odrasle dobi) i
mogucénost timske suradnje u planiranju podrske

- novoopremljeni prostor Centra

- novi programi — srednja skola, vrti¢

- projekti — Centar stabilne podrske; projekt s Madarima i drugi projekti koje ostvaruju uéitelji
1 struéni suradnici

- stru¢ni suradnici — imamo ih puno u odnosu na druge Skole

- dobra dugogodiSnja suradnja s raznim institucijama na podrucju grada i van grada i Zupanije
- stru¢nost, opremljenost didaktickim materijalom, odli¢ni uvjeti koji pruzaju razne
mogucnosti za unapredenje u radu, dobra medusobna suradnja ucitelja, str. suradnika,
medicinske sestre i ostalih zaposlenika

- snalazljivost i fleksibilnost
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- mnogo dostupnog korisnog i suvremenog didaktickog materijala

- digitalni alati

- ve¢im dijelom prilagoden prostor

- veca povezanost izmedu djece, uiteljice 1 roditelja zbog manjih grupa/razreda

- mnogo napravljenog korisnog materijala za vrijeme nastave na daljinu

- mogucnost rada u primjerenim prostornim uvjetima uz koristenje suvremene opreme
- konstantne edukacije stru¢nog kadra

- suradnicki i1 podrzavajuc¢i odnosi medu kolegama

- prihvac¢anje novih ideja i prijedloga

- kreativnost ucitelja

- dobri odnosi s roditeljima

- podrska uprave skole u radu i stru¢nom usavr$avanju

- novi unutarnji i vanjski prostor

- 3 mentora i savjetnica medu kolegama

- jutarnja smjena nastave cijelo vrijeme

- medicinska sestra

- dobro opremljen strojni park, dovoljno materijala za rad, ucenici zainteresirani za struku

Svakodnevne teSkoce:

- administrativni poslovi (treba pojednostaviti vodenje dokumentacije, smanjiti nepotrebna
evidentiranja istih podataka na viSe mjesta i uciniti ju funkcionalnijom za rad i praéenje)

- kruta zakonska regulativa, neumrezenost djelatnosti i nepovezanost nadleznih ministarstava
(predskolski odgoj, osnovna skola, rana intervencija...)

vrijeme. Takoder 1 pola radnog vremena kuharice, potrebno je puno radno vrijeme

- nedostatak stru¢nog suradnika pedagoga

- nedostatak informaticara-slabiji domet interneta i povremeno gubitak signala

- smanjena dostupnost i moguénost komunikacije s pojedinim roditeljima u realizaciji nastave
na daljinu

- problem - roditelji koji ne suraduju dovoljno s razrednicom svoga djeteta i $kolom kao
ustanovom, odnosno odbijaju uciniti promjene za dobrobit svoga djeteta, primjer ne
rjeSavanje usljivosti kod iste djece

-prilagodba materijala za u€enike i smisljanje nacina prakti¢ne provedbe svega obradenog
-usmjeravanje paznje i ponasanja u¢enika

-prerani i, nerijetko, neustaljeni jutarnji dolazak prijevoza ucenika

-rad s ucenicima s viSestrukim teSko¢ama 1 njihovo ¢esto neprimjereno ponasanje i reagiranje
na zahtjeve ucitelja

-pojedini u€enici dolaze iz obitelji s vrlo skromnim uvjetima za Zivot §to utjece i na njithovu
nemogucnost pravilno poduprijeti ucenika 1 u obiteljskim uvjetima za rast 1 razvoj

-nedostatni struéni kadar za neposredni odgojno-obrazovni rad

-pandemija korona virusa

-nemogucnost odlaska ucenika u vjeronaucni razred za vrijeme opasnosti od zaraze; povezano
s time donoSenje mnostva didaktickog materijala u pojedini razred
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-nemogucnost prezentiranja sadrzaja na projektoru u razredu
-razli¢iti IOOP-i, nastava na daljinu

NeiskoriSteni resursi:

-suradnja s roditeljima

- timsko planiranje rehabilitacije i pracenje

- potpomognuta i nadomjesna komunikacija (uporaba dostupnih sredstava i prostora—
aplikacije, galerije slika, komunikatori...)

- potencijal za timske razvojne procjene sposobnosti djece s teSko¢ama (procjene na osnovi
objektivnih testova)

-suradnja s institucijama s kojima dosad nismo suradivali

-bolja i jaca suradnja s drugim osnovnim $kolama

-mozda nedovoljna iskoristenost svih kapaciteta, prostora

-navedeni didakticki materijali nisu bili iskoriSteni u dovoljnoj mjeri

-psiholog (jedan struénjak prisutan svaki drugi dan nema dovoljno vremena za velike potrebe
nase djece)

-mogucénost raznovrsnijih izvannastavnih aktivnosti

-vi§e termina logovjezbi

-nedovoljna upotreba postojece opreme i1 prostora u novoj zgradi Skole (dvorana za TZK,
Skolska kuhinja s opremom )

-nedovoljna suradnja medu odgojno-obrazovnim skupinama

-roditelji -suradnici u radu

-pojedinacni rad psihologa s u€enicima s psihi¢kim smetnjama

-pravi timski rad oko rjeSavanja vec¢ih problema s nekim ucenicima / roditeljima

-bolja suradnja s OS za pripremno zavrine radove u Struénoj praksi i Kreativnoj skupini

Plan unaprijedenja:

-potaknuti roditelje na vece ukljucivanje u rehabilitacijski proces (prisustvovanje roditelja
rehabilitaciji, izrada tematskih broSura, organizacija tematskih radionica, tematskih panoa...)
- prosiriti 1 usustaviti uporabu potpomognute komunikacije (na razini Centra odabrati
jedinstvenu galeriju simbola, izraditi u¢enicima dostupne komunikacijske ploce s osnovnim
komunikacijskim simbolima na kljuénim mjestima u Centru: restoran, WC, dvorana, hodnik,
dvoriste...)

-dogovoriti kriterije i prioritete pri ukljuc¢ivanju ucenika na logopedske vjezbe

-nove edukacije, koriStenje novih alata u radu

-konkretniji dogovori svih djelatnika na razini Skole

-radionice koje ¢e pribliziti koriStenje raznih didaktickih materijala 1 soba/kabineta u praksi
-povecanje sati psihologa

-povecanje interdisciplinarne suradnje kroz ¢esca sastajanja ili radionice

-¢eSca upotreba prostora za fizicke aktivnosti unutar $kole i dvori$nog prostora, terase ispred
razreda (sadnja cvijeca i opCenito ¢es¢i angazman ucenika za uredenje unutarnjeg i vanjskog
prostora)

-viSe komunikacija s ostalim u¢enicima kroz druZenja i radionice
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-angazman pomoc¢nika u nastavi

-bolja iskoriStenost suvremene opreme i prostora u novoj zgradi

-nastaviti izvodenje prakti¢nih aktivnosti za razvoj vjestina u osposobljavanju za svakodnevni

zivot uéenika

-urediti vrt za usvajanje vjestina za obradu vrta, ali i cvjetnjaka

-ostvarivanje vece suradnje s roditeljima kroz razredni projekt
-¢eSc¢a upotreba prijenosnog projektora dok se ne osposobi onaj u razredu
-izrada novog i1 tematsko sortiranje didaktickog materijala u razredu

-izrada kratkih videa i digitalnih alata za prezentiranje i provjeru nastavnih sadrzaja
-bolja suradnja s nastavnicima OS — likovni odgoj, radni odgoj i PSP.

Koliko je dobra nasa §kola?

Zadovoljni smo kvalitetom nase Skole

Nismq . 1 2 3 4 Potpuno smo
zadovoljni - zadovoljni
9.2. Razvojni plan Skole
Podrucje AKTIVNOSTI OSOBE VREMENSKI | INDIKATORI
unaprjedenja ODGOVORNE | ROK USPJESNOSTI
ZA PROVEDBU
,Lucenje 1 Sustavno pracenje Izraditi listu pracenja,
poucavanje i procjenjivanje Svi uditelji i Listopad 2020.— | razvojnu listu vjestina te
ucenika strucni suradnici lipanj, 2021. izvrsiti analizu napravljenog
uz zavr$no misljenje
,Podrska Osobni drustveni | razrednici Rujan —lipanj, Neposredni,
ucenicima‘ razvoj 2021. odnosnoradionice na mrezi
ucenika Centra s uenicima
drugih skola
Skolski etos Roditelj partner Ucitelji Rujan-lipanj, Provedena predavanja,
Strucni suradnici 2021. ukljuceni roditelj u rad
Ravnatelj razreda i Skolskih aktivnosti,

evaluacija, svaki roditelj ¢e
provesti jedan dan u razredu
s ucenicima
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9.3. Plan poboljsanja rada poludnevnog boravka

STANDARD CILJ AKTIVNOST ROK ODGOVORNA
OSOBA
Procjena i Uklju€ivanje Upotpuniti i prilagoditi veljaca radna
planiranje korisnika i Eticki kodeks korisnicima 2021. terapeutkinja
roditelja u
planiranje
aktivnosti

Dopuniti povelju o
duznostima i pravima
korisnika s restriktivnim

mjerama
Restriktivni Izraditi pisanu | Upute o nacinu postupanja lipanj radna
postupci politiku i jasne | i mjerama koje se 2021. terapeutkinja
smjernice o poduzimaju kada je tajnica
primjeni korisnik odsutan bez
restriktivnih dopustenja
postupaka Izraditi obrazac za pisanu

evidenciju o okolnostima
svakog bijega, mjerama
koje su poduzete,
okolnostima korisnikova
povratka, razlozima koje je
korisnik naveo za bijeg te
svim mjerama poduzetim s
obzirom na navedene

razloge
Unaprijediti i Izraditi brosuru s
Dostupnost poboljsati na¢in | informacijama vezanim uz
informacija razmjene poludnevni boravak lipanj radna
informacija Slikovni prikaz u brosuri o 2021. terapeutkinja

aktivnostima koje se
pruzaju u Centru

10. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Plan nabave i opremanja izvrsen je u skladu s planom nove zgrade skole, od didakticke opreme
do sitnog i krupnog inventara.
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11. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada Centra su:

1. Godisnji planovi i programi rada uditelja

2. RjeSenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih zaposlenika
3. Raspored sati

4. Baza preventivnih aktivnosti
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