
Na temelju dlanka 41. Statuta Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Virovitica
KLASA:012-03/01 -19l01, URBROJ: 2189-22-10-19-4, KIASA: 012-03/20-01 l0l, URBROJ:
2189-22-10-20-1, KLASA: 007-01122-01/02, URBROJ: 2189-22-22-1 i dlanka 15. Zakona o
javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, I l4122) , Skolski odbor na 31. sjednici odrZanoj
dana 13. oZujka 2023. godine. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVf,

I. UVODNE ODREDBE
Clanak l.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, usluga te provedbu projektnih natjedaja u

Centru za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Virovitica (u daljnjem tekstu: Centar),
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EUR (bez PDV-a) i radova procijenjene vrijednosti do
66.360,00 EUR (bez PDV-a) (u daljnjem tekstu: nabava), za koje ne postoji obveza
provodenja postupaka javne nabave sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: ZJN)

ilanak 2.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu roba, usluga i radova koji su odredbama ZJN
odredeni kao izuze6e od njegove primjene.

dtanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe ZJN.

II. PLANIRANJE NABAVE
Clanak 4.

Postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja.

Plan nabave, kao i njegove izmjene i dopune donosi Ravnatelj Centra sukladno planiranim
sredstvima financijskim planom za proradunsku godinu te odobrava nabavu roba, usluga i
radova.

I . NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA TE PROJEKTNIH NATJE.AJA IUA TE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST DO 10.000,00 EUR (bez PDV-a) TE RADOVA DO
20.000,00 EURA (bez PDV-a)

ilanak 5.
Za nabave roba, radova i usluga te projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti do 3.000,00
eura bez PDV-a Naruditelj 6e u pravilu izdati narudZbenicu.

Narud2benica obavezno sadrZi podatke o:
- vrsti roba./radova,/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere
- kotidini
- jedinidnim cijenama te ukupne cijene
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gospodarskom subj ektu-dobavljadu
potpis i/ili peeat

Za nabave roba, radova i usluga te projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti od 3.000,00
eura do 10.000,00 eura te radova od 3.000,00 eura do 20.000,00 eura bez PDV-a Naruditelj 6e

u pravilu pribaviti ponudu jednog gospodarskog subjekta po svom izboru.

tv. NABAVA ROBA I USLUCA TE PROJEKTNIH NATJE.AJA .UA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD IO.OOO,OO f,UR, A
MANJA OD 26.540,00 EUR bez PDV-a, ODNOSNO ZA RADOVE VECA OD
20.000,00 EURA, A MANJA OD 66.360,00 EUR (bez PDV-a)

ilanak 6.
Za nabave roba i usluga te projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti jednake ili veie od
10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura odnosno za radove jednaka ili ve6a od 20.000.00
eura. a manja od 66.360.00 eura bez PDV-a. Naruditelj provodi slanjem poziva za dostavu
ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta (po5tanska po5iljka, elektronidka poSta.

neposredna dostava) ili objavom na sluZbenim intemetskim stranicama Naruditelja.

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ie isporuditi robu, pruZiti usluge ili
izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije o nabavi.

Naruditelj 6e u pravilu svim pozvanim gospodarskim subjektima uz poziv na dostavu ponude,
dostaviti troSkovnik, projektni zadatak, tehnidku specifikaciju i sl. kako bi se predmetni
postupak nabave mogao uredno i pravilno provesti.

Ukoliko na trZiStu ne postoje gospodarski subjekti koji obavljaju traZenu djelatnosl, Naruditelj
zadrZava uputiti i manje od tri (3) poziva na dostavu ponude.

Naruditelj zadrLava pravo uputiti jedan ( I ) Poziv na dostaw ponude za nabave iz stavka l ovog
tlanka i to u slijedeiim okolnostima:

- kad zbog tehnidkih, umjetnidkih razloga ili razloga povezanih sa zaititom iskljudivih
prava ugovor o nabavi moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zumosti izazvane dogadajima koje
Naruditelj nije mogao predvidjeti.

- kod hotelskih, restoranskih usluga. zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja i edukacija,
konzultantskih usluga usluga cateringa, motonog benzina i goriva, usluga osiguranja,
po5tanskih usluga, telekomunikacijskih usluga, uredskog materijala, usluga tekuieg
odrZavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno ovlaStenje za obavljanje
poslova,

- kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dowSenju zapodetih, povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina, kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva
Zumost.

- u ostalim opravdanim okolnostima po odluci odgovme osobe Naruditelja
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V. PROVEDBA NABAVE
Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, procijenjene vrijednosti iz dlanka 6. ovog
stavka provodi Povjerenstvo za od tri (3) dlana koje imenuje ravnatelj.

Za provodenje pojedinih postupaka jednostavne nabave Centar moZe ovlastiti i druge javne
naruditelje.

Centar moZe angaZirati vanjskog strudnjaka za pripremu tehnidkih specifikacija za provodenje
pojedinih postupaka nabave.

Obveze i ovlasti Povjerenstva u provedbi postupka nabave:
- istraiivanje trZi5ta, te prikupljanje naziva i adresa gospodarskih subjekata kojima ie biti

upuien Poziv na dostavu ponude, a sve s ciljem odredivanja procijenjene vrijednosti
pojedine nabave,

- poslovi pripreme postupka nabave: utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrlaja poziva./dokumentacije za nadmetanje, tehnidkih specifikacija.
ponudbenih troikovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- poslovi provedbe postupka nabave, slanje/ili objava poziva za dostaw ponuda,
- svaki dlan Povjerenstva za nabavu moie predloZiti/dopuniti listu gospodarskih

subjekata kojima ie se uputiti poziv za dostavu ponude,
- objava poziva za dostavu ponuda na internetskoj stranici Naruditelja,
- pregled i ocjena ponuda,
- rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponude.
- prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili prijedlog odluke o poni5tenju postupka

nabave.
- utvrdivanje sadrZaja i potpisivanje Zapisnika o pregledu. ocjeni i odabiru

ponuda./poniStenju postupka nabave

PRIKUPUANJE PONUDA

ilanak 8.
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

- naziv i adresu Naruditelju
- podatke o predmetu nabave zajedno sa tehnidkom specifikacijom, projektnim zadatkom

ili troSkovnikom
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti
- rok za dostalu ponude
- nadin dostavljanja i otvaranje ponuda
- adresu na koju se ponude dostavljaju
- osobe za kontakt (broj telefona i adresu elektronidke po5te)
- kiterij za odabir ponude

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruditelja i ponuditelja obavlja se

u pravilu elektronidkom komunikacijom, a iznimno putem poste ili neposredne dostave.

Razlozi za iskljudenje gospodarskih subjekata, dokazi sposobnosti te ostali zahtjevi i uvjeti
navedeni u pozivu za podnoSenje ponuda i dokumentaciji za nadmetanje, utvrduju se pozivom
kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvr5enje
odredenog ugovora. U tu svrhu mogu se primijeniti odredbe ZJN o osnovama za isktjudenje i
kriterijima za odabir gospodarskih subjekata.

Naruditelj moZe od gospodarskih subjekata zatraiiti iamstva primjenom odredbi ZJN o jamstvu.
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ttanak 9.
Nadin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra6i od pet (5) dana od dana objave poziva za dostavu
ponuda, iznimno, u sludaju Zumosti u roku od tri (3) dana.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja vezana
uz poziv za d,ostavu ponude.

Naruditelj 6e odgovor na zahtijevano objaSnjenje staviti na intemetske stranice na kojima je
objavljen poziv za podno3enje ponuda ili dostaviti svim gospodarskim subjektima kojima je
upuien poziv za podnoSenje ponuda.

ilanak 10.
U roku za dostavu ponuda ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu. nadopuniti je ili od nje
odustati.

Na zahtjev Naruditelja ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

OTVARANJE I PREGLED PONUDA

etanak 11.
Ponude otvara Povjerenstvo za nabalu po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda

Otvaranje ponuda moZe biti javno ukoliko je tako navedeno u Pozivu za dostavu ponude.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu primitka.

Ako su informacije ili dokumenlacija kojeje trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogre5ne
ili se takvima dine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruditelj moZe, poStujuii nadela
jednakog tretmana i transparentnosti. zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni
ili dostavi nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. a takvo postupanje ne smije
dovesti do pregovaranja u vezi s kiterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.
Ponudbeni list. troSkovnik i jamstvo za ozbiljnost ponude ne smatraju se odredenim
dokumentima koji nedostaju te Naruditelj ne smije zatraZiti ponuditelja da iste dostavi tijekom
pregleda ponuda.

SadrZaj Zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda./poni3tenju postupka nabave utvrduje
Povjerenstvo za nabavu, a mogu se koristiti podaci propisani ZJN koji su primjenjivi u postupku
nabave po ovome Pravilniku.

U postupku pregleda, ocjene i odabira ponuda na odgovarajudi nadin se mogu primijeniti
odredbe ZJN.

Zapisnikom se utvrduje prijedlog odabira najpovoljnije ponude sukladnu kriteriju odabira.
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U postupku pregleda, ocjene i odabira ponude moraju sudjelovati najmanje dva dlana
Povjerenstva za nabavu.



Ako u roku za dostavu ponuda Naruditelj ne zaprimi nitijednu ponudu ili ako su sve dostavljene
ponude nepravilne. neprihvatljive ili neprikladne, Naruditelj moie uputiti poziv na dostavu
ponudejednom gospodarskom subjektu te odabrati njegolu ponudu pod uvjetom da se izvomi
uvjeti bitno ne mijenjaju ili moZe poni5titi postupak nabave.

Nepravilna je ponuda koja nije izradena skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude ili je
primljena izvan roka za dostanr ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili
nije rezultat trZi5nog natjecanja. ili je Naruditelj utvrdio da je in:zetno niska, ili ponuda
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske pogreSke.

Neprihvatljiva je ponuda svaka ponuda dija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana
novdana sredstva Naruditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kiterije za

kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

Neprikladna je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja odredenim u pozlvu
na dostavu ponude. odnosno ponuda kojom se nude robe. radovi ili usluge koje odito ne
zadovoljavaju potrebe naruditelja u odnosu na traZeni predmet nabave.

ODABIR PONUDE
tlanak 12.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima Naruditelja.

Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude ili kao najniZa cijena ili kao jedan
od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i lunkcionalne osobine, ekoloSke
osobine, operativni troSkovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja i dr.
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se odluka o rezultatima provedene
nabave.

Postupak nabave zavrSava danom dostave, odnosno objave odluke o odabiru ili poniStenju.

Odluku o odabiru ili odluku o poniStenju postupka nabave na prijedlog Povjerenstva za nabavu
donosi ravnatelj Centra.

Rok za dono5enje odluke o odabiru/poni5tenj u je 30 dana od dana isteka roka za dostavu
ponude.

PONISTENJE POSTUPKA

dlanak 13.
Cer/'r zadriavapravo poni5titi postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.
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ZURNA NABAVA

itanak 14.
U sludaju vi5e sile. dogadaja izvan kontrole Naruditelja i neovisnog od njegove volje, a koji se

nisu mogli predvidjeti ili izbjeii, Naruditelj jednostavnu nabar.u bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave provodi temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude.

UGOVA RANJ E I REA LIZAC IJA

tlanak 15,
Temeljem provedenog postupka nabave i odabira najpovoljnije ponude, zakljuduje se ugovor s

odabranim ponuditeljem koj i potpisuj e ravnatelj.

Naruditelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor sklopiti dodatak
ugovoru i to za:

- dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je zakljuden osnovni ugovor ako bi
promjena istog obvezala Naruditelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnidke
znataike Sto bi rezultiralo nesukladnoSiu ili tehnidkim poteSkoiama u radu i
odrZavanju. za dodatne radove koji nisu bili ukljudeni u podetni projekt niti u osnovni
ugovor

- za nove radove koji se sastoje u ponavljanju slidnih radova koji se dodjeljuju
gospodarskom subjektu

- za dodatne usluge koje nisu bile ukljudene u podetni projekt niti u osnovni ugovor
- za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju slidnih usluga koje se dodjeljuju

gospodarskom subjektu

Tajnik Centra obvezanje voditi registar postupaka nabave i sktopljenih ugovora.

Po zavrSetku ugovaranja odnosno izdavanja narudZbenice, voditelju radunovodstva dostavlja
se kopija sklopljenih ugovora odnosno narudZbenica.

Voditelj radunovodstva obvezan je voditi registar narudZbenica iz ovog Pravilnika.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 17.

Vrijednost roba, radova ili usluga iz svih sklopljenih dodataka ugovoru, zajedno s osnovnim
ugovorom, odnosno temeljem izdanih narudZbenica, ne smije prijedi vrijednosne pragove iz
dlanka l. ovog Pravilnika.
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Na postupak jednostavne nabave kao i na odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, Zalba
nije dopuStena.

ttanak 16.
Centarje obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku nabave duvati najmanje 4 godine
od zavr5etka postupka nabave.



ilanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA:003-05/17-01/02, URBROJ: 21889-22-10-17 - I od I6. svibnja
2017. godine i Odluka o izmjeni Pravilnika o provedbi postupakajednostavne nabave KLASA:
003-05/20-01/05, URBROJ: 2189-22-10-20-l od 29. listopada 2020. godine.

tlanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi COOR Virovitica.

KLASA : 007 -01 122-02/01

URBROJ: 2189-22-23-l
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